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Bevezeto rendelkezések

A hazirend rogziti a jogokat és a kitelességeket, valamint az iskola munkarendjét.

Célunk, hogy mindenki betartsa a szabalyait. Ez biztositja a nyugodt, biztonsagos nevelést,

oktatast az iskolaban.
Jogszabdlyi alapja

e Nemzeti kGznevelésr6l szolo — 2011. évi CXC. Torvény.

e A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl szolé 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatisi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatardl,

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 2020. szeptember 1-jén hatéalyos valtozasai
5.§(2)h, 5. § (2) i pontjai a mobiltelefon és infokommunikacios eszkozok hasznalatarol,
valamint a tanuld részér6l elkdvetett fenyegetd cselekvények megeldzésének,
kivizsgélasanak, elbirdlasanak elveit és az alkalmazando intézkedéseit.

e A tankonyvrendelést 4/2017 (IV.10.) EMMI rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatds rendjérél széld rendelet
hatarozza meg.

e A sorsolas lebonyolitasanak jogszabalyi hatterét a 2011 évi CXC koznevelési térvény,
ill. a 20/2012 EMMI rendelet biztositja.

e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajardl.

e A Kormény 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelete
a pedagogusok 1j életpalyajarol szolo6 2023. évi LIL torvény végrehajtasarol

e Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései.

e 245/2024. (VIIL 8.) Korminyrendelet a nevelési-oktatisi intézményekben a tiltott
és a hasznilatiban korlitozott tirgyak korérél, valamint a tirgyakra vonatkozé
eljarasren részletes szabalyairol.

e A beliigyminiszter 40/2024. (IX.2.) BM rendelete 8. § szakasz.

Az egészségiigyi és hozzdjik kapesolodo személyes adatok kezelésérdl és védelméral
sz616 1997. évi XLVIL torvény 27/A § (1), (4) bekezdés.
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Hatilya

A Hazirend az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 valamennyi személyre vonatkozik, eléirasait be
kell tartania az intézményiinkbe jaré tanuloknak, sziileiknek, pedagégusainak €s mas
alkalmazottainak.

A hazirend elGirasait az intézmény altal szervezett iskolai, ill. iskolan kiviili rendezvényeken
egyarant be kell tartani. A hazirend megszegése jogkovetkezményt von maga utan. A hazirend
eldirasai nyilvanosak. Minden érintett, legyen az gyermek, sziilé, vagy alkalmazott szamara
elérhet6vé kell tenni, biztositani kell annak megismerését. Kiadasa napjatol kezdve érvényes, és
a visszavonasaig 4ll fenn. Az osztalyfonokdk minden tanév els6 osztalyfondki orajan kotelesek
feldolgoztatni tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét és megismertetni 6ket azokkal a szabalyokkal,
amelyek a tanul6i jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak. A hazirendben foglaltakat a
tanulok aldirasukkal veszik tudomasul.

Nyilvinossagra vonatkozo szabalyok

A hazirendet beiratkozaskor a sziilovel meg kell ismertetni és aldiratni. Az 1. osztilyban a
beiratkozaskor, 4j tanul6 érkezésekor az igazgatéi irodaban lehet megismerni.
A tobbi tanulé tdjékoztatisa az osztalyfonok feladata az els6 osztalyfonoki oran. Az elsé 6rn
hianyzo tanuldkkal az osztalyfonok potldlag ismerteti a hazirendet. A valtozasokrol a sziiloket az
osztalyfonok tajékoztatja sziili értekezleten. A hazirend megtalalhaté az irattirban, a
konyvtarban, a tanari szobdban, az igazgat6i iroddban, az iskolatitkari szobaban, az auldban és
valamennyi tanteremben kifliggesztve, valamint az iskola honlapjan.

Altalinos informéciok:

Az intézmény neve: Kaposvari Kodily Zoltan Kozponti Altaldnos Iskola II. Rékéczi Ferenc

Tagiskoldja

OM azonositd: 033966

Telephelyi kod: 006

Székhelye: 7400 Kaposvir, Kanizsai u. 67.

Intézményi telefon: 82/512-960

E-mail ¢im: info(@rafeisk.hu

Honlap cime: https://rafeisk08.webnode.hu/

Fenntarté neve: Kaposvari Tankeriileti Kézpont

Fenntarté cime: 7400 Kaposvar, Szanto u. 5.
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Jogok és kotelességek

Tanuléi jogok és gyakorlasuk

Az alabbi jogosultsdgok minden tanulét megilletnek a tanuléi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfelelé nevelésben és oktatidsban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon,

a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges komyezetben neveljék és
oktassak, iskolai tanulményi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgis beépitésé‘;'el,
sportolasi, étkezesi lehetoség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden
alakitsak ki,

részére az allami iskola egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-
oktatds soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
modon torténjék,

egyhdzi jogi személy éltal szervezett hit- és erkdlcsoktatdsban vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
vald jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorldsa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovdbba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban -
kiillonleges gondozasban, rehabilitacios céli ellatisban — részesiiljon és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétél fiiggben, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon,

valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthaté tantargyak, foglalkozasok

kozil,

joga van, hogy szakért0i javaslat alapjan bizonyos tantargyak esetében mentesiiljon a
kovetelmények teljesitése alol. A tandérikon részt kell vennie, egyéni foglalkoztatassal,
allapotanak megfeleléen biztositjdk a fejlesztést a pedagégusok. A tantargyi

7
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felmentésben részesiilé tanulok értékelése szovegesen torténik,

igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit és az
iskolai kényvtari szolgaltatast,
rendszeres egészségiigyi felliigyeletben és ellatasban részesiiljon,
hozzajusson a jogai gyakorldsahoz sziikséges informaciokhoz, tdjékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,
részt vegyen a didkkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, valasztasi
joggal rendelkezzen és valaszthato legyen,
tagja legyen az iskolai miivel6dési, miivészeti, ismeretterjeszto, sport- €s mas koroknek,
az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az iskola miikodésér6l (megfelelé modon és stilusban), tovabba tajékoztatast
kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetGihez, pedagogusaihoz, a
didkonkorményzathoz, és arra legkésGbb a megkereséstol szamitott tizendt napon belil
érdemi valaszt kapjon,
vallasi, vildgnézeti vagy mis meggy6z6dését, nemzetiségi Gnazonossagit tiszteletben
tartsdk, és azt kifejezésre juttathassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem iitkdzik
jogszabdlyba, nem sérti masoknak ezt a jogat és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
joganak gyakorlasat,
jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,
személyesen vagy képvisel6i utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,
kérje a délutani foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését,
kérelmére — jogszabdlyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
elott adjon szamot tudasarol,
kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,
valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe,
a didkonkorméanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba a térvényben
meghatdrozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

kijavitott irasbeli munkajat lehetéleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja.

A tanulé személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, valamint védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és a lelki er6szakkal szemben. A tanul6 nem vethetd ald testi

és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzé biintetésnek, vagy

8
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banasmodnak.

A tanul6 jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

A tanulok kotelességei, elvart tanuléi magatartas

A tanulo kitelessége, hogy:

[ ]

tartsa tiszteletben az intézmény vezet6it, pedagdgusait, dolgozait és tarsait, mindenhol és
minden koériilmények kozott megbecsiiléssel forduljon feléjik,

tanuljon szorgalmasan és képességeinek megfeleld tanulmanyi eredményt érjen el,
figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitasi 6rdkon, tanordn kiviili
foglalkozdsokon,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket,

betartsa és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a nevelGitol
hallott, a balesetek megelGzését szolgalo szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
termeészeti katasztrofat, tiizet, robbantassal térténo fenyegetést) vagy balesetet észlel,
azonnal jelentse az iskola valamelyik nevelGjének - amennyiben ezt dllapota lehetGvé
teszi - ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt,

megismerje az épiilet kiiiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;
rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozodinak utasitasait, valamint az épiilet
kiiiritési tervében szerepl6 elirdsokat,

részt vegyen a kotelezo és a valasztott foglalkozasokon,

a tanulo a tanitasi id0 alatt csak engedéllyel léphet ki az iskolabol,

eleget tegyen — rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének,

hidnyzas utan az elmaradasait potolnia kell. Egy hétnél hosszabb hidanyzas esetén a
szaktanarral torténd egyeztetés utin a tanuld hatiridét kap a pétlasra, mely ardanyban
all hianyzasaval,

életkordhoz, fejlettségéhez és elfoglaltsagihoz igazodva a pedagogus feliigyelete,
szilkség esetén iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat komyezetének és az altala

alkalmazott eszkozoknek a rendben tartiasaban, a tanitasi Ordk, rendezvények

9
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el6készitésében, lezarasaban,

e betartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozésok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz
tartozd teriiletek haszndlati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola
szabalyzatainak elGirasait,

e az iskola el6tti kozteriileten is az iskolank tanul6jitol elvéarhatd, kulturalt médon
viselkedjen,

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziilé hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi sziirGvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
véd6 ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagogusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e védje sajit és tarsai egészségét. Tilos a dohanyzés, az alkoholfogyasztas, kabitoszer
fogyasztasa stb. Ezek megsértése fegyelmi vétséget jelent,

® (vja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

e segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomdanyainak dpolasat és
tovabbfejlesztését,

e biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilsé feltételeket. A tanora tGbbszori, rendszeres
megzavarasa fegyelmi intézkedést von maga utan,

e a tanitasi orakhoz sziikséges taneszkozoket, felszerelést mindig hozza magaval, azok
tisztasagat és rendezettségét Grizze meg,

e atanul6 nem folytathat a tanitdsi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat
akadalyozza, az orat tarté tanar munkéjat zavarja,

e a tanitasi ordkon a didkok szdmara audioeszkdzok, mobiltelefon, valamint a tanitas
idétartama alatt bluetooth hangszor6 és az iskolai munkat zavaro jatékok hasznalata tilos,

e tanuldink mobiltelefonjukat a tanitdsi o6ran csak kikapesolt allapotban tarthatjak
maguknal, kivéve, ha azt a pedagbgus felszolitiséra az 6ran hasznalhatjdk. A tanuldk a
sajat tulajdonukban levé infokommunikaciés eszkozoket (mobiltelefon, tablet, laptop,
audioeszkdzok, stb.) a tanitasi 6ran csak a pedagdégus engedélyével, illetve felszdlitisara
hasznalhatjak,

e az iskola tulajdonat képezd infokommunikécids eszkozoket a tanuldk csak a pedagogus
jelenlétében és iranyitdsaval hasznalhatjak,

e az iskoldban tiszta, 4polt, kulturdlt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, id6jarasnak
megfeleld 6ltozékben jelenjen meg, keriilje a széls6séges divatiranyzatokat, kirivo ruhdk
viselését,

10
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o cgészseéglgyl okokbdl és a tisztasiag megbrzése érdekében a rossz id6 bedlltaval a
gyerekeknek valtécipt kell viselniiik, melyeket a folyosoi zéarhaté szekrényekben
tarolnak,

o testnevelés oran a foglalkozas jellegének megfelelé Gltozetben lehet részt venni, utcai
ruhdban és cipben tilos. Balesetveszélyes ékszerek, kiegészit6k hasznélata tilos. Tanéra
alatt a zart 6lt6z6ben nem tartézkodhat senki.

A tanulék, sziilok véleménynyilvanitisinak és rendszeres tijékoztatisinak rendje és

formai

A tanulé tijékoztatdsa
Az intézményiink eseményeir6l, eredményeir6l, feladatokr6l a tanévnyitdé és tanévzaré

iinnepélyen, iskolagyiilésen, didkdnkorményzati ilésen szerezhetnek tudomast tanulédink.

Aktualitasainkrol szobeli és irasbeli tajékoztatdsokat biztositunk didkjaink szdmdra (faliGjsag,
hirdetdtabla, iskolarddio, honlap). Tanuldink a jogaikrol és kotelességeikrOl a tanév elsd
osztalyfonoki orajan kapnak tajékoztatast az osztal yfonokoktdl. Az osztalyokat az iskola vezetése,
osztalyfonokok, szaktanarok, foglalkozast vezetd pedagogusok informaljak az aktualitasokrol.
Egyének szamara személyes szobeli tdjékoztatast, ill. irdsban torténé felvildgositast adnak az
iigyben érintett pedagégusok, az tiggyel kapcsolatban megbizott vezeték. A didkjaink
fejlodéserdl, egyéni haladasarol a pedagdgusok folyamatosan szoban, és tajékoztato fiizetben és

az elektronikus naplon keresztiil nyujtanak felvilagositast.

A tanulék kérdései, kérései, problémai

A tanuldk intézmény vezetéséhez, az osztalyfonokhoz, a Gyermek €s ifjusagvédelmi felel6shoz,

a DOK segitd pedagégushoz és az iskolabirmely dolgoz6jahoz fordulhatnak problémaikkal.
A tanulék véleménynyilvanitisinak formai

A tanul6 minden 6t érint6 kérdésben szabadon kinyilvanithatja véleményét. Az emberi méltosag
tiszteletben tartisaval a tanul6 joga véleményt mondhat az 6t tanité pedagdégus munkajarél és az
intézmény miikddésérdl. A véleménynyilvanitds foruma a DOK gyiilése, az osztalyfondki ora,
stb. A tanuldok véleményének kinyilvanitdsa csak oly moédon torténhet, hogy az iskola
alkalmazottjainak és tanuldéinak a személyiségi joga, emberi méltésdga nem sériilhet.
Véleményezheti tovabba az iskola miikodését, az iskola vezetését. A tanuld joga tajékoztatast
kapni és javaslatokat tenni a személyét és tanulmanyait érint6 kérdésekben, Két héten beliil érdemi
valaszt kell kapnia mindazokban a kérdésekben, amelyeket az iskola vezet6ihez, pedagdgusaihoz,
a didkdonkorményzathoz intéz.

Kérheti a pedagdgusok titoktartdsi kitelezettségét minden olyan esetben, amikor ez az érdeke.
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(Ennek eldontése a pedagogus hataskore.)

A pedagdégusok és az intézményvezet6k feladata, hogy biztositsak a tanuldk véleménynyilvanitasi
szabadsdgat.

A tanuld valaszto és valaszthaté a diakkozosség barmely szintjén, igy részt vehetnek az iskolai
didkénkorményzat munkajéban. A didkonkormanyzat {ilésein osztalyat kiildottként képviselik,
akik elmondhatjak a didkok véleményét, a hozott hatirozatokrol tdjékoztatast adnak tarsaiknak.
A tanulok élhetnek mindazokkal a jog- és hataskorokkel, amelyek valasztott tisztséglikbol,
felel6si megbizatasaikbol fakadnak.

Javaslataikkal részt vehetnek — a didkonkormanyzat szervezésében — egy tanitds nélkiili

munkanap kivélasztasdban és annak programjan.

A pedagbgusok és az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrél, hogy a tanulok
ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet és a tajékoztatas formait.

A tdjékoztatds formai:
— szodbeli tajékoztatas,
— irasbeli tajékoztatas.
A tanul6val kapcsolatban tdjékoztatast adhat:

— az intézményvezeto,

— anevel6testiilet,

—~ a szaktanar,

— az osztalyfonok,

— az oktat6-nevel6 munkat végzd pedagdgus.

Tanuléi jogok érvényesitése az iskoliban

A tanulé egyéni érdeksérelme esetén irasban panaszt nyajthat be a tanuld, vagy a térvényes
képviseldje felillvizsgalat kérése céljabol. A feliilvizsgilati kérelemben le kell imia a panasz
lényegét tényekkel, adatokkal alatamasztva (Panaszkezelési Szabalyzat).

A panasz érdemi elbiralasara, orvoslasara, a benyudjtastol szamitott 30 napon beliil az igazgat6

kételes intézkedni.

Jogszabalysértés esetén a tanuld, vagy a torvényes képviseldje torvényességi kérelmet adhat be

az igazgatohoz, melynek elbirdlasa az iskolafenntart6 hataskore.

12
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A tagiskola igazgato biincselekmény gyanija esetén kdteles feljelentést tenni, barhonnan kap

informaciot az iskola ligyeivel kapcsolatosan.

A teljes bizonyossighoz valé jog elve alapjan a tanuld javara kell donteni az iskola és a didk

kozotti jogvita esetén, ha a ténydllds nem teljesen megnyugtatoan tisztazhato.

Sziilok tajékoztatisa

Az intézményiink eseményekrdl, eredményeinkrdl, feladatokrdl a tanévnyité és tanévzard
tinnepélyen, illetve a nyilt napon szerezhet tudomast. Intézményiinkben a tanév soran
rendszeresen tartunk sziilGi értekezleteket, fogadoorakat, amelyeken a sziiloknek lehetGségiik
van informédlédni gyermekeik fejlédésérél és egyéni haladdsukrél. Az aktualitdsokrol,
értekezletekrol, a gyermeket érintd tigyekrol a pedagbgus az elektronikus naplon keresztiil, vagy
a tajekoztatd flizetben €s tdjékoztatd levél formdjaban értesiti a sziiloket. A sziilok eldre
megbeszélt idopontban, ill. indokolt esetben az intézmény nyitvatartasi ideje alatt barmikor
személyesen felkereshetik az iskola vezetését, a gyermekiik osztilyfondkét, szaktanarat, a

tanulét €s az iskolat érintd problémaval, kérdéssel, illetve teheti ezt telefonon vagy irasban is.

A sziilokkel valé kapcesolattartds formadi:

— csaladlatogatas,

— fogaddora,

— sziloi értekezlet,

— nyilt nap,

— iskolai rendezvényeken valo részvétel,

— értesités irdsos formaban (elektronikus napld, tajékoztato fiizet, levél),

— telefonon keresztiil.

Az iskola barmilyen irdsos {izenetének lattamozasa a sziilok kotelessége. 48 oran beliil ala kell
irni, de lehetdség szerint minden nap, hogy az informéciok gyorsan eljussanak a kell helyre. Az
ellenérzés gyakori, ill. huzamosabb hidnya esetén az osztilyfonok felveszi a kapcsolatot a

sziilokkel, hogy megtudakolja a mulasztas okat.
Elektronikus naplé hasznalata
A sziil6 részérdl torténo hozzaférés modja:

Az adott didkra vonatkozd naplohoz minden didknak a sajat sziilGje/gondviselGje az iskola

rendszergazddja altal elGzetesen kiosztott egyedi belépési névvel, azonositoval tud hozzéafémi.
13
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A sziil6 az azonositas utan kizarolag a sajat gyermeke adataihoz férhet hozza. A sziil6 koteles
a kapott jelszo biztonsagos kezelésérdl gondoskodni. Az adatvédelem biztositasa érdekeben —
barmilyen probléma esetén - a sziil6nek kotelessége az intézményt tajékoztatni. Amennyiben a
sziilének gondot okoz az e-naplé megtekintése, gy az iskola eldre egyeztetett idopontban
erre lehetdséget biztosit. Err6l minden tanév elején a sziil6i  értekezleteken tajékoztatast adnak
az osztalyfonokok. Az elektronikus naplét az intézmény weboldalarol minden esetben
elérhetévé kell tenni. Ha barmilyen véltozas torténik az elektronikus naplé bejelentkezési
feliilletével kapcsolatban, az intézmény tajékoztatni koteles a sziilét. A szaktanirok az
elektronikus naplé Utjan értesitik a sziil6ket a tanulményi eredményekrdl, a bukasra all6
tanuldk sziileivel a félévzaras el6tt fogadooran kiilon is egyeztetnek

Altalanos miikodési szabalyok

Az iskola munkarendje

A tanév helyi rendje

A tanév altalanos rendjér6l a kormany évenként rendelkezik, a tanév helyi rendjét, programjait
a nevel6testiilet hatdrozza meg €s régziti a munkatervben.

Az iskola a tanitasi sziinetekben az tigyeleti rend szerint tart nyitva.

A tanitas nélkiili munkanapokon gyermekfeliigyelet biztositunk.

A nyéri tanitasi sziinet Gigyeleti rendjét az intézményvezeto tanévenként allapitja meg.

A tanév, ezen belill a tanitasi év rendjét rendelet allapitja meg.

A tanitasi napok szamat is a torvény irja elo.

Az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tankeriileti kozpont éltal szervezett kbzponti iigyelet
miikodik.

Az 6t tanitas nélkiili munkanap felhasznilasa az éves feladatokat figyelembe véve torténik és a
munkatervben rogzitett.

Az iskola munkarendje:
e az iskola épiilete tanitasi id6ben hétfotol péntekig 7 6ratdl 20 ordig tart nyitva, a napkdzis

ligyeletnek 18%

-kor van vége, utdna csak egyéb rendezvények, takaritas miatt tart nyitva,
e aziskolat szombaton, vasdrnap és egyéb munkasziineti napokon - az iskola igazgatdja éltal

engedélyezett rendezvények kivételével - zarva kell tartani,
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e aszokdsos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt irdsbeli

eseti kérelem alapjan,
e atanitas 8 orakor kezdodik,

e aziskoldba az elso tanitasi ora el6tt 15 perccel kell beérkezni.

Az érkezés és tavozis rendje

A tanitds el6tti gyiilekezés helye: 7 — 7°’-ig az aulaban, utdna a tanteremben.

A tanulék tdvozasinak rendje
Az iskola épiiletét az utolso foglalkozas befejezése el6tt csak az osztalyfondk, az
intézményvezetd vagy az intézményvezetG-helyettes engedélyével hagyhatja el a tanulo.
Az 1 - 8. évfolyamon a sziil6k irasban nyilatkoznak arrol, hogy:
— gyermekiik tanitas utan egyediil mehet haza,
— gyermekiik kivel tavozhat,

— gyermeke részére ligyeletet kivan igénybe venni.

Csengetési rend: (4 - 8. évfolyam)

Ora Becsengetés Kicsengetés
L 8.00 8.45

2. 9.00 9.45

3. 10.00 10.45

4. 11.00 11.45

5. 12.00 12.45

6. 12.55 13.40

7. 13.45 14.30

Az 1-3. évfolyam rugalmas napirendben dolgozik. A 7. 6raban résztvevo tanuloknak az 5. ora

elGtti 15 perces sziinetben ebédsziinetet biztositunk.
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A tanoérai és egyéb foglalkozasok rendje:

a tanitasi 6ra kezdetén a tanulok az osztalyteremben fegyelmezetten varjak a nevelot,

a tanitas, illetve az ordk elején felallassal koszoniink, a hetes jelentésével kezdodik a
munka. Az 6ra végén hasonloképpen, allva bucsizunk. A terembe esetleg belépd
ismeretlen vendéget felallassal kdszontjiik,

ora kdzben csak a sziikséges felszerelés van az asztalon. A munkaban mindenki tehetsége,
képessége és legjobb tudédsa szerint kételes részt venni. Minden fegyelmezetlenség
udvariatlansagot jelent, tiszteletlenséget a neveldvel, valamint a tisztességes munkat

végz0, tanulni vagyo didktarsakkal szemben.

A tanitdsi 6rdkon a tanulé kiteles:

ha sz6lni kivén, kézfelemeléssel jelezni,

felszolitasra allva felelni,

iskolai foglalkozasok eredményességét fegyelmezett magatartassal segiten,

az esélyegyenldség értelmében az érdkon, foglalkozasokon a tanuldknak és a tanaroknak
is joga, hogy nyugodt koérilmények k6zott tanulhassanak, dolgozhassanak,

egy tanitasi napon az osztaly csak 2 témazar6 dolgozatot irhat, melynek id6pontjat a tanar
koteles mar 1 héttel elébb bejelenteni a tanuldknak, valamint a tanariban kiftiggesztett
hirdetdtablan eldjegyezni,

a tanitdsi 6rdk ideje 45 perc. Kicsengetéskor a sziinetet meg kell kezdeni,

az O6rakozi sziineteket a tanuldk az tigyeletes nevelSk utasitisa szerint az idjarastél
fliggden (jo id6 esetén a 2. sziinet kivételével az udvaron) a folyosdkon, vagy az udvaron
toltik a kulturdlt magatartds szabélyait megtartva, ligyelve sajat és tarsaik testi épségére,
a tanuld a tanitasi 6rdk idején csak a sziil§ irdsbeli kérésére, az osztalyfénoke, vagy a
részére Orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét,

rendkiviili esetben sziil6i kérés hianyaban az iskola elhagyasat csak az iskola igazgatoja
engedélyezheti,

a szakszer(i helyettesités érdekében a tanmeneteket a tanari szobéban elhelyezett laptopon,
elektronikus formaban tartjuk,

a hetesek egy héten 4t iigyelnek minden olyan dologra, amelyet a neveldk rajuk biznak.

A hetesek feladatai:

a két hetes feladatat megosztva teljesiti,
gondoskodnak a tanterem rendjérél. A tandréak és a tanitas befejezésével ellendrzik a terem
tisztasagat,
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az osztalyteremben €s a szaktantermekben el6fordulé legkisebb rendellenességet is

azonnal jelentik az osztilyfénoknek, illetve a szaktanarnak,

e az ordk el6tt ligyelnek az osztdly rendjére,

e ha a becsengetés utan 5 perccel a tandr nem jelenik meg az o6rdn, err6l haladéktalanul
tajékoztatjak az igazgatot,

e gondoskodnak tablatorlordl, a tabla tisztantartasarol,

e az Ora kezdetekor jelentést tesznek a tandrnak az osztily létszamardl és a hidnyzo
tanulokrol,

* minden sziinetben kiszelloztetik a tantermet, rendszeresen Ontozik a viragokat. A terem
elhagyasakor becsukjak az ablakokat, lekapcsoljak a villanyokat,

e a hetesek az osztalyfonok hatarozata alapjan valtjak egymast. A kovetkezo hétre kijelolt
hetes megnevezésének az adott hét pénteki napjiig meg kell torténnie. Ha a hetes hianyzik,
helyettese a névsorban utdna kdvetkezd tanulo less,

¢ ahetesi kitelesség elmulasztisa esetén annak stlyossagatol fiiggben az osztalyfénok dont

a fegyelmi biintetés modjarol.

A tanéran kiviili foglalkozasok, iinnepek rendje:

e az iskola a tanérai foglakozdsok mellett - igény szerint - tanoran kiviili foglalkozasokat
SZervez,

e a tanoéran kiviili foglalkozdsok forméi a kovetkezdk: napkozi, tanuldszoba, szakkor,
énekkar, sportkor, tanfolyam, korrepetalas, konyvtari foglalkozas, tanulmanyi kirandulas,
tabor, muzeum, szinhaz, mozi latogatasok, iskolai rendezvények,

e a tanuld torvényes képviselGje irasban kérheti, hogy gyermekét a délutini egyéb
foglalkozasok alol az igazgatd mentse fel. A kérelmezé sziil6/gondviselé egyben vallalja,
hogy a gyermeke felligyeletér6l, tanorakra vald felkésziilésérél gondoskodik és ezen
idében mindennemi felelGsség 6t terheli,

e minden a 2. pontban részletezett iskolai rendezvény, foglalkozis csak pedagdgusi
részvétellel szervezheto és bonyolithato. SziilGk altal szervezett kozos kirandulasokert az
iskola neveldi nem viselnek felelGsséget,

e a tandran kiviili foglakozasokra a tanulok sziil6i irasos engedéllyel jelentkezhetnek,

e haa tanulot kérelme alapjan felvették, akkor az ezeken a foglalkozasokon valo részvétel a

tanitasi év végéig kotelezo,
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a tanoran kiviili foglalkozasokrol valé eltidvozasra, valamint az igazolt és igazolatlan

tavollétre a tanorakra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni,

ha kiallitasra, szinhazba, konyvtarba, versenyekre viszi a pedagogus a tanulokat, azt
minimum 2 nappal el6bb beiratja az tizend (tdjékoztatd) flizetbe. A szilé aldirasaval,
vagy e-ellendrzébe tett beirasaval jelzi beleegyezését,

az iskolan kiviili programokrél a tanulo csak a feliigyel6 pedagbgus engedélyével
tavozhat. Az linnepélyeken az iinnephez méltd Gltdzékben kell megjelenni: lanyok
sOtét szoknyaban (nadrdgban) és fehér blizban, a fitik s6tét nadrdgban és fehér ingben,
ennek elmulasztasa 1-8. évfolyam a sziil§ szébeli figyelmeztetését vonja maga utan,
arendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban és lezdrdséban a tanulok aktivan
kozremikodnek, fegyelmezetten viselkednek,

a hagyoményos iinnepek, rendezvények id6pontjat és rendjét az éves munkaterv
tartalmazza. A rendezvényekrol valo hidnyzasok igazolasa a tanitasi napokhoz hasonléan
torténik,

az iskola teriiletén, valamint az iskola éltal szervezett iskolan kiviili programokon
alkoholt, energiaitalt, drogot fogyasztani, cigarettazni tilos,

a szabalyok megszegése fegyelmi biintetést von maga utén,

az iskoldban csak kell6 indokkal szabad tartézkodni a tanitas befejezése utn.

A napkézi, tanulészoba rendje:

az elsé osztalyos tanuldk felvételét beiratkozaskor, a masodik osztalytol a tanulok
felvételét minden év marcius 31-ig kérhetik a sziil6k. Indokolt esetben a sziilé tanév
kdzben is kérheti gyermeke napkozi otthonos elhelyezését,

a napkozi otthoni szolgéltatdsok ingyenesek, tehat az étkezés igénybevétele nélkiil is
kérhetik azokat,

a napkézis foglalkozasok id6épontja az utols6 tanora befejezésétol 16.15 ordig tart. Utdna
17.00 oraig iligyeletet tartunk,

a napkdzis neveld az utolsé 6ra utn dtveszi a gyerekeket, s csoportonkeént kiilon beosztas
szerint kezdik meg programjaikat,

ha a sziilé széban vagy irasban elkéri gyermekét a tanérérél, a hézi feladat elkészitésérdl,
a tanulasr6l otthon kell gondoskodnia. A napkozis foglalkozasok zavartalansiga
érdekében 14.30 el6tt, vagy 15.30 utin engedélyezziik a tanuldk elmenetelét,

az egyediili kozlekedésre benyujtott sziiléi engedélyt a napléban meg kell 6rizni,
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tanitasi szlinetekben a munkanapokon Gsszevont napkozis csoportot szerveziink, ha ezt 10
fonél tobb sziilé igényli,

az étkezési dijat a sziil6 személyesen vagy atutalassal fizetheti be. Személyes befizetés
esetén az iskolaban a Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksag (tovabbiakban GESZ)
altal kijelolt idépontokban (1. nap 7.00-11.00 6raig, 2. nap 13.00-17.00-ig) és
munkatarsnal,

tovabbiakban a téritési dij befizetése személyesen vagy atutalassal a GESZ-ben torténik.

Az étkezés rendje:

iskolankban melegitékonyha miikédik,

a napkozisek tizorait, ebédet, uzsonnat kapnak, a menzasok csak ebédet,

az ebédeltetés 114 — 14'° kozott torténik kiilon beosztas szerint,

az ebédloben csak az iigyeletes neveld illetve tanité, napkézis nevelé feliigyeletével
étkezhetnek a gyermekek,

az ebédlobol ételt, italt kivinni tilos,

az étkezések alkalmaval tigyeljenek a tanuldok az étkezési higiénére, a kulturaltsagra,
mossanak kezet étkezés el6tt, hasznaljanak szalvétat,

az étkezésbil valo kijelentkezést telefonon, személyesen vagy email-en keresztiil teheti

meg a sziil6 a Geszben, az adott tanitdsi napon 9.00 6rdig.

Az épiilet egészére vonatkozo rendszabalyok:

az iskola tanul6inak, dolgozdinak joga, hogy az intézmény valamennyi helyiségét, kozos
tereit, 1étesitményét hasznalja,

az iskola létesitményeit, kG6zOs tereit, szaktantermeit, konyvtirat, wvalamint
sportlétesitményeit és azok felszereléseit, eszkozeit a tanulénak joga van hasznélni felnétt
feliigyelete mellett. A didkOnkorményzat az iskola helységeit, berendezéseit
téritésmentesen veheti igénybe. Hasznalatukat kiilon rendelkezések szabalyozzak, melyek
kifliggesztve az adott helyiségekben megtalalhaték. Azok betartdsa mindenkire nézve
kotelez6. Kivétel a hasznalati jog aldl: az Gsszes irodai helyiség, kémiaszertar, karbantarto
miihely, a technikai dolgozok helyiségei,

a tantermeket és az egyéb termeket, helyiségeket mindenki koteles rendeltetésszeriien
hasznélni, fokozottan iigyelve a rendre, tisztasigra,

a bezart termek kulcsat az épiilet portdjan az erre kijeldlt taroloban le kell leadni,
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e a tanuld a tornateremben csak és kizarolag pedagogus felligyeletében tartézkodhat. A

tanulé a tornaterembe kizarolag a neveld utan mehet be, illetve a neveld elétt el kell
hagynia a helyiséget. A tornaszereket, eszkozoket kizérolag pedagogus jelenlétében,
annak feliigyelete és segitsége mellett hasznalhatja. A tornateremben kizér6lag testnevelés
oran hasznalatos felszerelésben lehet részt venni a tandéran, az utcai hasznalatra valo
ruhézat és cipd nem engedélyezett,

e az intézmény helyiségei, a Kaposvari Tankeriileti K6zpont irasbeli engedélye alapjin a
kiilsé partnerek szémara is rendelkezésre bocséthatok, illetve bérbe adhatok. A bérleti

szerz6désben meg kell hatdrozni a rendeltetésszer(i hasznalat rendjét €s idejét.
A targyak, szaktantermek hasznalati rendje

Az iskolai kényvtarra vonatkozé szabalyok

A konyvtar hasznalati rendje

A konyvtarat az iskola minden didkja és dolgozéja dijmentesen hasznélhatja. Kdlcsonzésre a
nyitvatartisi idében van lehetdség. A konyvek kolcsonzési ideje 2 hét. A kdnyvtar adott
tanévben érvényes nyitvatartasi rendjét a kdnyvtaros tanir az iskolavezetéssel torténd egyeztetés

utdn minden tanév kezdetén szeptember 15-ig kihelyezi.

A nyitvatartasi idon beliil lehetdség van a konyvtar helyben hasznalatara.

A konyvtarat a konyvtéros tandr tudta mellett tanitdsi id6ben a nyitvatartasi id6n kivil is
esetben a konyvtar rendjéért, tisztasigiért és értékeiért a konyvtirat igénybe vevo
tanulocsoportot vezetd pedagogus felel.

Informatika terem, informatikai eszkiézok hazirendje:

e az informatika teremben tanar feliigyelete nélkiil tartézkodni tilos,

e a gépeket bekapcsolni csak a tandr kifejezett utasitdsara lehet,

e a teremben taldlhat6 elektromos csatlakozasokhoz, a gép kabeleihez nyulni, a gépek
burkolatat kinyitni, azt eltavolitani tilos,

e ateremben elhelyezett szerverekhez, tanari gépekhez nyilni szigoran tilos,
e az informatika terembe ételt, italt bevinni tilos,

e az iskolai gépeken adathordozot hasznalni csak tandri engedéllyel lehet,
e a tanérak alatt torténd barmilyen rendellenes miikddést, sériilést, rongaldst azonnal

jelenteni kell a tanarnak,
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tilos a szamitogépek, az informatikai rendszerhez tartozé berendezések engedély nélkiili

megbontasa, ki- vagy bekapcsolasa, bedllitasainak megvaltoztatasa,
tilos barmilyen szoftver-bedllitas engedély nélkiili megvaltoztatisa,

hardverelemek cseréje és barmilyen szerelés kizardlag a rendszergazda dolga. Ha a
géppel kapcsolatban barmilyen probléma meriil fel, akkor azt a feliigyel6 tanarnak azonnal
jelezni kell! Onélléan hibét keresni, a konfiguraciét modositani tilos,

programokat csak a szaktanar €s a rendszergazda telepithet,

a gépeken csak a pedagogus altal aktualisan engedélyezett programok futtathatok,

tilos a szerzoi jogok megsértése, szoftverek szandékos és tudatos illegalis hasznalata,
terjesztése,

az iskola fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen hazirend megsértéivel szemben eljarjon,
az eljarast a rendszergazda és a szaktanar kezdeményezi. Ha a hazirend megsértése
kismértékd, vagy nem tekintheté szandékosnak, akkor az elkGvet6t figyelmeztetni kell.
A figyelmeztetés utani ismételt elkdvetést szandeékosnak kell tekinteni. Kiillonésen
sulyos esetben, illetve szandékossdg esetén a hazirend megsértdjét anyagi feleldsség
terheli. Ha sziikséges, az iskola fegyelmi eljarast is indithat,

a hazirend az intézmény minden szamitogépeket tartalmazo szaktantermére vonatkozik.

A testnevelés orik, a tornaterem és az 61tozok hazirendje:

a tornateremben tanari, edz6i vagy oktatoi feliigyelet nélkiil tartézkodni szigorian tilos!

Elelmiszert, italt a tornaterembe nem szabad bevinni,

a terem felszereléseit, eszkozeit csak rendeltetésszerlien és csak tandri utasitasnak

megfelelden lehet haszndlni,

atestnevelés odrdkon  és  edzéseken  megfeleldé  sportruhazat sziikséges.
Felszerelés: fehér polo, fehér zokni, hosszi vagy rovid sportnadrag (nem utcai) valtocipd,
az udvari 6rakra az id6jarasnak megfelelGen tréningruha, esetleg sapka, sal, kesztyti,

a testnevelés oOrakon a tanulon semmiféle olyan ékszer nem lehet, amely
balesetveszélyes helyzetet teremthet (nyaklanc, 6ra, karkotd, gyiirt, 16gds fiilbevald...),

a hajviseletnek a sportolashoz alkalmasnak kell lennie. (Kotelezd a hosszu haj feltlizése,
vagy copfbakoétése.),

részleges, illetve dllandé felmentést csak orvosi igazoldas bemutatdsa ellenében tudunk
elfogadni,

a felmentett tanulénak az 6réan jelen kell Innie,
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e az (ltozékbe a tanuldk a tanora kezdete el6tt 5 perccel mehetnek be. Az &ltoz6kben
torténd karokozasért az ott tartozkodo tanulok anyagi és fegyelmi feleldsségre vonhatok,
e az dltdzdben és a folyosén hagyott, a teremben lerakott értéktargyakért felelosséget az

iskola nem vallal,

e a tanulonak a testnevelés oOrakon, edzéseken tortént sériiléseket a tanarmak, edzdnek
jelenteni kell, akkor is, ha nem tiinik komolynak,
e a sportoldinkat hivatalos kikérdvel engedjiik el tanitasi id6 alatt sportversenyeikre.

Tiz- és baleset megelGzési, egészségvédelmi védo-6vo eldirasok
A tanulék egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabilyok

Az intézményiink tanuldinak rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az iskolaorvosi és
véd6noi szolgalat latja el. Az iskolaorvos végzi el a tanulok egészségiigyi allapotanak ellenorzését
szlirbvizsgalatokkal. A védoné a tanulok higiéniai, tisztasagi vizsgalatit biztositja havi
rendszerességgel. Az orvosi vizsgalatokra vald eljutishoz tanari kiséretet, feliigyeletet
biztositunk. Beteg gyermek nem latogathatja intézményiinket. Betegség, baleset esetén a sziil6t
értesitjiik, szilkség esetén orvoshoz széllitjuk. Betegségbdl felgyégyulva orvosi igazolas mellett
engedjiik jra kozosségiinkbe.

Az iskola tanuléinak életét és testi épségét, egészségét védo- és 6vo rendszabalyokat az intézmény
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata, a Munkavédelmi Szabalyzat, Tlizvédelmi Szabalyzat és

Tiizriad6 Terv, valamint a Honvédelmi Intézkedési Terv tartalmazza.

Minden tanév elsd tanitdsi napjan az osztilyfonokok balasetvédelmi, munkavédelmi és
tlizvédelmi oktatasban részesitik a tanul6kat. A tanév folyamén az 6szi, a téli, a tavaszi és a nyari
sziinet megkezdése, valamint tanulméanyi kirindulasok el6tt. Ezt a tanulok jelenléti iven
alairasukkal igazoljak, az osztalyfonok bejegyzi az elektronikus napléba.

Az iskola minden tanév szeptemberében tiizriad6 probat tart. Eldtte az osztalyfonok ismerteti a

tanulokkal az intézmény menekiilési Gtvonalat.

Az intézmény egész teriiletén, az épiiletekben és az udvarokon tartézkodé minden tanul6 és
iskolai alkalmazott koteles:
— aszemélyi és kdzosségi tulajdont védeni,
— az épiilet berendezési targyait, felszereléseit, a rabizott eszkozoket rendeltetésszeriien
haszndlni,
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— az iskola rendjét és tisztasagat megérizni,

— az energiaval takarékoskodni,
— atliz- és balesetvédelmi eljarasok szerint eljami,
— amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani,

— az ezektdl eltéré magatartist jelenteni az ligyeletes tanarnak vagy az intézményvezetonek.

A tanulok kitelességei a balesetek megel6zésében:
— fegyelmezett magatartas tanusitasa,
— afoglalkozasok, a helyiségek és az intézményhez tartozo teriiletek rendjének betartasa,
— az egészség- €s biztonsagveédo ismeretek elsajatitasa és alkalmazasa,
— haladéktalanul jelentenie kell a feliigyeletet ellatd pedagégusnak, vagy mas
alkalmazottnak; ha a tanuld tarsait, az iskolat vagy masokat veszélyeztetdé allapotot,
tevékenységet, valamint balesetet észlel,

— ha rosszul érzi magat, vagy baleset éri,

Sajatos baleset- €s tlizvédelmi szabédlyok vonatkoznak a technika, testnevelés és kémiadrakra.
Ezeket a szaktanarok ismertetik az els6 tanoran.

A pedagogus az altala készitett tirgyat abban az esetben viheti be a foglalkozasra, ha az a
balesetvédelmi el6irasoknak megfelel.

A tanuldk testi épségének, egészségének megorzése érdekében hozott rendelkezések:

e az épiilet ablakain barmilyen targyat kidobni tilos,

e az udvaron, valamint a keritésen kiviilre kavicsot, koveket, dobalni, labdat kiragni,
kidobni tilos,

o az épiiletben ugy kell viselkedni és kozlekedni, hogy az ne veszélyeztesse sem a sajat,
sem a tarsak testi épségét,

e az iskola egész terilletén kerékparral, gorkorcsolyaval, gordeszkaval, rollerrel -
beérkezéstdl tavozasig - jatszani, versenyezni balesetveszélyes és tilos,

e aziskola teriiletére az intézményvezetd engedélye nélkiil €16 allatot behozni tilos.
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A tiltott és a hasznalataban korlatozott tirgyakra vonatkozoé eljarasrend
Az eljarasrendet a nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC. tv (a toviabbiakban: Nkt.)
24.§ (4) — (5) bekezdés és a nevelési-oktatisi intézményekben a tiltott és a hasznilatiban
korlitozott tirgyak koérérél, valamint a tdrgyakra vonatkozé eljirdsrend részletes
szabdlyairdl szél6 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Korm. rendelet) a
nevelési — oktatdsi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznailatarol
szolo 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) rendelkezései
alapjdn a hivatkozott jogszabilyok eléirdsaival 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.
Tiltott targyak kire (Korm. rendelet 1.§)

Kézbiztonsdgra kiilondsen veszélyes eszkoz: (Korm. rendelet 1.§ a, pont)

- Olyan szr6 vagy vagégeszkdz, amelynek szird hosszisiga vagy vagoéle a 8 cm
meghaladja (tovabba dobdcsillag, rugdskés és a szurd vagoeszkozt vagy testi sériilés
okozasara alkalmas egyéb targyat kilové késziilék kiilonosen felajzott ij, szerszamszer ij,
franciakés, szigonypuska, parittyacsuzli)

- Jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az iités erejét, hatdsat ndveld eszkoz kiilondsen
6lmos bot, boxer

- Lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek

- Olyan eszkéz, melyb6l a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlesevel
timadasra képtelen allapotot el§idéz6 anyag permetezhetd ki (gézspray)

- Olyan eszkdz, amely az utinzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre
alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyver utanzat)

- Olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség atjan védekezésre képtelen allapot
eléidézésére alkalmas. (Elektromos sokkolo)

- Olyan eszkdz, amely a zéarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltdrésére szolgal
(kiilondsen alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikddd zaryito szerkezetek)

Azon tdrgyak, amelyek birtokldsa szabdlysértés, vagy biincselekmény elkovetésének gyanijat
alapozza meg: (Korm. rendelet 1.5 b, pont)
Birtokldsa biincselekmény: (Korm. rendelet 1.§ bb, alpont)

- Kiébitoszer, 4j pszichoaktiv anyag, robbandanyag, robbanoszer vagy ezek felhasznildséra

szolgilo késziilék, 16fegyver, 16szer

Birtoklasa szabdlysértés: (Korm. rendelet 1.§ ba, alpont)
- Polgéari felhasznalasi robbandanyag és pirotechnika eszkdz, 0j pszichoaktiv anyag

(csekély mennyiség esetén)
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18. életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termékek: (Korm. rendelet 1.§ c,

alpont)

- alkoholtartalmu ital, szexudlis termék, dohdnytermék, valamint vizipipa, cigarettahiively
és cigaretta papir, dohanylevél tolt6, elektronikus cigaretta, utant6lté flakon, patron,
nikotinmentes utant6ltd flakon, nikotinmentes patron, dohanyzast imitalo elektronikus
eszkoz, dohanyzast helyettesité nikotintartalmu termék, az 0j dohanytermék kategoridk

kiegészito termékei, valamint a dohdnyzési céli gyogynivénytermékek.

A tiltott tiargyak korében felsorolt eszkozék barmelyikének iskolaba torténé bevitele
fegyelmi eljirdst von maga utin.

Hasznalataban korldtozott targyak kire (Korm. rendelet 2.§)

Hasznalatiban korlatozott targynak mindsiilnek a telekommunikacios eszk6zok - kiilondsen a
mobiltelefonok — a kép - vagy hangrigzitésre alkalmas eszkdzok és az internetelérésre alkalmas
okoseszkozok.

A tiltott és hasznalatdaban korldtozott targyak dtvételének és visszaaddsanak eljardsrendje (Korm.
rendelet 3.§)

A tanitdsi 6rdk megkezdése el6tt a hasznalatdban korlatozott targyat az elsdé oOrat tanito
pedagogusnak a tanulé énként atadja.

A hasznalatdban korlatozott targynak megkiilonboztetd jelzést és/vagy a tanuld nevét kell
tartalmaznia. Javasolt a targy feliileteit védé kiegészit0 hasznalata, mert a targy védelme
elsGsorban a tulajdonos kotelessége.

Az atadott hasznalataban korlatozott targyat a pedagdgus a neveldi szobaban erre a célra kijeldlt
zarhat6 szekrényben helyezi el a tanitas idGtartamara.

A tanitds id6tartaméanak végén az adott idGben a tanuléval foglalkoz6 pedagdgus, vagy az ezzel
megbizott nevel6 — oktaté munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott alkalmazott
visszaadja a tanuld szamara a hasznélataban korlatozott targyat.

A kozbiztonsagra killondsen veszélyes eszkozoket — azon targyak kivételével, amelyek birtoklasa
biincselekmény, szabdlysértés elkovetésének gyanhjat alapozza meg — és a 18. életévét be nem
toltott személy részére nem értékesitheté termékeket az intézmény igazgatdja veszi at és tarolja
visszaadasig.

A tiltott és haszndlatdban korldatozott targyakra vonatkozo eldirdsok betartdasdnak ellendrzése
(Korm. rendelet 4.§)

Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a_tanulé szabalysértés, vagy biincselekmény
elkivetésének gvanijit megalapozé targyat tart a birtokdban, akkor az ellentrzés és a
felszolitas (annak igazoldsara, hogy a targy nincs a birtokdban) mellett egyidejii kitelezettség az
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iskolaér, a rend6rség és a tanulé sziil6jének értesitése.

Ha arra utal6 informaci6é meriil fel, hogy a tanulé kizbiztonsdgra kiilondsen veszélyes eszkizt,
18. életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd terméket, vagy hasznilatiban
korlitozott tirgvat engedély nélkiil tart a birtokdban, akkor az ellendrzés és a felszolitas
(annak igazolaséara, hogy a targy nincs a birtokaban) a kotelezettség.

A tanulé részére a birtoklds és haszndlat igazgatd, valamint pedagogus dltali engedélyezése
(Korm. rendelet 5.§)

Az Nkt. 24.§(4) bekezdése és a Korm. rendelet 5.§ - aban leirtak szerint.egészségiigyi célbol az

intézmény igazgatéja, pedagdgiai célbol a pedagdgus engedélyezheti a hasznalataban korlatozott
targy birtoklasat és hasznélatat az intézményben Az egészségiigyi kockézattal €16 gyermek
sziil6je, gondviseldje kérvénnyel fordulhat az intézmény igazgatdjahoz. A kérvény mellékleteként
orvosi szakvélemény becsatoldsa kotelezé. Az intézmény igazgatdja a kérvény kézhezvételének
napjdn az engedélyt elkésziti és errdl a kérvényt benyujtot, valamint az érintett tagiskola
igazgatojat tajékoztatja.

A hasznalatiban Kkorldtozott tirgy engedély nélkiili birtoklisa, hasznilata a tanitis
idétartama alatt els6é alkalommal igazgatéi figyelmeztetést, masodik alkalommal igazgatéi
rovit, harmadik alkalommal fegyelmi eljardst von maga utin.

Kartéritési felelésség (Nkt. 24.5 (5) bekezdés)

A hasznélataban korlatozott &rzésre étvett targyakkal kapcsolatban a Polgari Torvénykényv
altalanos, a szerzddésen kiviili karokozasért vald feleldsségre vonatkozé szabilyait kell
alkalmazni.

Pedagdgusok mobiltelefon és egyéb digitdlis, infokommunikdcios eszkizeinek haszndlati rendje
(EMMI rendelet 17.5)

A pedagdgus birtokaban 1év6 mobiltelefon és egyéb digitilis, infokommunikacios eszk6zének

hasznélatira vonatkozé EMMI rendelet szabélyainak megszegése fegyelmi felel6sséggel jar.

Vagyonvédelem, kartérités és anyagi felel0sség

A tanulék értékeinek biztonsigos megirzése

A tagiskolaba csak az iskolai oktatashoz feltétleniil sziikséges eszk6z0k hozhatok be. Rendkiviili
esetekben, ha nagyobb értékii targy vagy nagyobb pénzdsszeg van a tanuléndl, azt az iskolaba
érkezéskor leadhatja az osztalyfonokének. A leadott targyakat az iskola elhagyasa elott atveheti.

Téarsai és tandrai torvényileg garantélt személyiségi jogainak védelmében, kiilén engedély nélkiil
az iskola teriiletén mobiltelefonnal képeket, illetve hangfelvételeket senki nem készithet,
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hagyomanyos vagy digitalis fényképezégéppel, kameraval az érintettek tudta és engedélye nélkiil

felvételeket, filmet nem rogzithet.

A tanulék anyagi kirtéritési felelossége
Ha a tanuld az intézmény helyiségeiben, berendezéseiben, létesitményeiben kart okoz, vagy a
rabizott taneszkozoket rongalja, kartéritési felelosséggel tartozik. A Koznevelési Torvény
alapjan a kartérités mértéke nem haladhatja meg:

— gondatlan kdrokozas esetén a legkisebb munkabér havi Gsszegének 50%-at,

— szandékos karokozés esetén a legkisebb munkabér 6t havi Gsszegét.
Szandekos karokozas esetén a sziil6t, torvényes képvisel6t haladéktalanul tajékoztatni kell. A

tajékoztatassal egyidejlileg a sziil6t fel kell szélitani az okozott kir megtéritésére.

Csak akkor van méd arra, hogy az iskola a tanuldval megtérittesse a kart, ha az intézményvezetd a

sziilével k6zosen megallapitotta a tanulo felelosségét €s a kar mértékét.

Amennyiben a karokozas feleldssége nem egyértelmiien kiderithet6, nem alkalmazhaté
csoportos biintetés, de a kart valamilyen formaban koteles megtériteni a tanulécsoport.

Az intézmény kartéritési felelossége

Az intézmény a tanulonak, gyermeknek az intézménnyel fennallé jogviszonnyal Gsszefliggésben
okozott karért, vétkességre tekintet nélkiil, teljes mértékben felel.

A Kkartéritési eljarasra és a kartérités mértékére a Polgari Torvénykonyv szabélyait kell
alkalmazni.

Nem kell a kart megfizetni, ha bizonyithatd, hogy a tanulét, gyermeket ért kir az intézmény
miikddési korén kiviil elharithatatlan okbél keletkezett. Nem kell megtériteni a kart akkor sem,
ha azt a kdrosultat sajat elharithatatlan magatartasa okozta.

A tanulo altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazds szabalyai

e Az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokdba keriilt dolog felett,
amelyet a tanul6 allitott el6 a tanul6i jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével
dsszefliggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapesol6dd, azonban az abb6l szdrmazé
kotelezettségekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

e A tanulét dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhdzza at.

e Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt —
kérelemre — a tanul6 részére az iratkezelésre vonatkozo rendelkezések megtartisa mellett

a jogviszony megsziinésekor visszaadni.
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Az 1. pontban meghatérozott esetben a tanulot megfeleld dijazas illeti meg. A megfeleld

dijazdsban a tanulé — tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziilGje
egyetértésével — és a nevelési-oktatdsi intézmény dallapodik meg, ha a vagyoni jog
atruhazasa alkalomszert, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik.

A tanitasi 6rak keretében elkészitett dolgok vagyoni jogénak atruhdzésa esetén a megfeleld
dijazést a teljes oktatasi folyamatban részt vevék dltal végzett tevékenységre
megallapithat6 eredmény (nyereség) terhére kell megéllapitani.

Tavolmaradasok, mulasztisok, késések
A tanul6nak a tan6rarol, vagy tanéran kiviili foglalkozasrdl torténé hianyzasat sziil6i
vagy orvosi igazolassal kell igazolni.
A sziilé tanévenként legfeljebb harom tanitasi napot igazolhat. Tavolmaraddsra a sziilé
irasbeli kérése alapjan az iskola igazgatdja irdsban adhat engedélyt.
Az elére lithatban hirom napnal hosszabb, maganjellegli hidnyzas csak
intézményvezet6i engedéllyel, az osztalyfondk javaslatira lehetséges. Ehhez a sziilének
elézetesen irasbeli kérelmet kell benytjtania. A hianyzas ideje alatt tanult tananyagot a
didk koteles bepotolni.
A tanuloknak a sziil6i igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatniuk a mulasztast kovetd
1 héten beliil.
A sziilének a betegség, vagy mas rendkiviili ok miatt torténd hianyzas els6 napjan 9 6rdig
értesitenie kell az iskolat.
A 2024. szeptember 1-jén hatélyba 1ép6 egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes
adatok kezelésérol és védelmérdl szol6 1997. évi XLVIL torvény 27/A. §(1), (4) bekezdés
szerint az iskolai tivolmaradas igazolasdhoz sziikséges orvosi igazolasok az Elektronikus
Egészségligyi Szolgaltaté Térb6l (EESZT) automatikusan keriilnek tovébbitisra a
KRETA elektronikus tanulményi rendszerbe.
Az elektronikus orvosi igazoldst a tivolmaradés hiteles igazolasanak kell tekinteni, papir
alapu igazolas bekiildése az iskolaba nem sziikséges.
Rendkiviili esetben elfogadunk papir alapt orvosi igazolast is pl.: kiilfoldi orvosi kezelés
vagy TAJ szam hianyaban.
A rend, pontossig megbizhatdsag fontos az iskoldban. Ezért az 6rakezdés utni maximum
10 perccel késébb érkezéket késSknek kell tekinteniink. A késést az elektronikus napl6ba
a tanér koteles bejegyezni. A tanitdsi 6rakrol valo késések percei Osszeadédnak, 45 perc
igazolatlan késés egy ora igazolatlan mulasztds. A nevel6k bolcsen, de kellé szigorral
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meérlegelik a késés indokat, mert sok esetben tavol lakd gyermekekrél van szo. A késésrol

az igazolast az osztalyfonoknek kell atadni.

e Ha a tanul6 tadvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

* Az iskola koteles a sziil6t (gondvisel6t) irasban értesiteni a tankdteles tanuld elsé
igazolatlanul mulasztott tanéraja utan. Az értesitésben fel kell hivni a sz(il6 (gondviseld)
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

o Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt,
az iskola a gyermekjoléti szolgédlat kdzremiikGdését igénybe véve megkeresi a tanuld
szilojét (gondviseldjét).

e Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harmine 6rit, az
iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatésagot, tovabba ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremikodik a tanulé szildjének az
értesitéseben.

e Ha a tankoételes tanulé igazolatlan mulasztisa egy tanitdsi évben eléri az dtven orit az
iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerinti
korméanyhivatalt.

e Ha atargyak egyikébdl a tanul6 hidnyzasa eléri az 6raszam 30%-at, a szaktanar javaslatira
a Tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgit irhat el6.

e Az igazolt és igazolatlan hidnyzasok mértéke nem haladhatja meg a mindenkori oktatasi
torvényben foglaltakat. (Jelenleg: egylittesen maximum 250 o6ra). Aki ennél tibbet
mulaszt, nem osztilyozhato. A nevelétestiilet azonban — mérlegelve az dsszes koriilményt
— donthet ugy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozo vizsga letételét.

e Iskolakeriilés elleni fellépés: Az iskolakeriilés elleni fellépés biztositasarol szolo
modositott 2012. évi CXX. torvény alapjan a rendOrség intézkedési jogot kapott arra, hogy
tanitdsi napokon azokat a 14. életéviiket még be nem toltott tanuldkat, akik nagykort
személy kisérete nélkiil, vagy hitelt érdemld igazolas nélkiil vannak tavol a nevelési-
oktatasi intézmeénytél a rendor az intézmény vezetGjéhez kisérheti, a bekisérés el6tt a

renddr egyeztetni koteles az intézménnyel.

A vizsgakkal kapesolatos rendelkezések

Tanulményok alatti vizsgat kell tennie azoknak a tanuloknak, akiknek félévi vagy év végi
osztalyzatait évkozi teljesitményllk és érdemjegyeik alapjan a jogszabalyok és az iskola
pedagodgiai programja szerint nem lehetett meghatérozni. A tanulmanyok alatti vizsga éltalanos

szabdlyait a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet hatirozza meg. A tanulmanyok alatti vizsgdkat
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a jogszabalyokban meghatdrozott elvek alapjan szervezziik meg.

Osztilyozo vizsgit kell tenni
A tanulénak a félévi és az év végi osztilyzata megallapitasdhoz osztalyoz6 vizsgat kell tennie:

® ha egyéni munkarendi, akkor minden tantargybdl (magatartasbol, szorgalombol nem
értékeljiik)
° ha a tanulé 250 Oranal tobbet mulasztott, de a neveldtestillet engedélyezi az
osztalyozovizsgat,
) ha egy adott targybol a tanitds o6rak 30%-at meghaladja a tanulé hidnyzasa, a
nevelétestiilet engedélyezheti az osztalyozovizsgit,
Az intézmény félévi osztilyozé vizsgat legkorabban janudr elsé munkanapjatoél a feélévzaris
napjdig szervez. Az év végi osztilyozd vizsga idGpontja junius elsé munkanapjatol a tanitasi év
végéig tart. A vizsga idépontja el6tt legalabb 30 nappal irasban kell értesiteni a tanulot a vizsga
idépontjarol. A vizsga kovetelménye az iskola helyi tantervében meghatirozott minimum
tantargyi kovetelmény lehet. Megtalalhat6 az iskola honlapjin: www.rafeisk08.webnode.hu
oldalon. A sziil6 kérésére fliggetlen vizsgabizottsag elott vizsgazik a tanuld.
Kiilonbozeti vizsgat kell tenni
A hozzank beiratkozo tanulé az el6zé évfolyamon nem tanulta az altalunk tanitott tantargyakat,
vagy ha a kiilfoldi tanulmdnyait itthon folytatja. Az iskolavezetésnek meg kell vizsgdlnia a
bizonyitvanyt, és annak alapjan kell dontenie, hogy a tanulé melyik tantargybol tegyen
kiilénbozeti vizsgat.

A vizsga kovetelményeit a tantargyi tantervek , Tovabbhaladas feltételei” rész tartalmazza.

Javitovizsgara kotelezett

A tanul6 a tanév végén legfeljebb 3 tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott.

A vizsgikat augusztus15-e és augusztus 31-e k6zott haromtagu bizottsag elott kell megtartani. A
vizsgik id6pontjardl az iskola a tanulét és a sziil6t (gondvisel6t) a bizonyitvany osztasakor
irasban értesiti.

Potlé vizsgit kell tenni

Po6tlo vizsgat tehet a tanulo, ha valamely vizsgarol neki fel nem réhat6 okbol elkeésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgar6l engedéllyel eltdvozik, miel6tt a valaszadast befejezné, és
ezt igazolja. A potlo vizsgit lehet6leg ugyanabban a vizsgaiddszakban kell letenni. Potlé
vizsgit csak az elmaradt vizsgarészekbdl kell tenni.

30



klik033966006/00463-2/2024 QB

Hézirend
2024

Tanulmanyok alatti vizsga

A 4. és 8. évfolyam tanuldi tanév végén szintméré vizsgat tesznek. A vizsgidk rendjét a

Pedagogiai Program Helyi tanterve tartalmazza.

A tantargyvalasztasra vonatkozo szabalyok

A tantirgyvilasztis rendje

A Helyl tantervben megjel6lt szabadon vélaszthaté tanitdsi ordkat a Pedagdgiai
program elfogadasaval valasztja a tanulét képvisel sziil, melyet a beiratkozaskor alairt
nyilatkozattal igazol.

A tantargyvalasztast szabdlyoz6 rendelet értelmében az altalanos iskolanak minden év
majus 20-4ig fel kell mérnie, hogy a tanulé melyik egyhéz altal szervezett hit és erkdlestan
oran, vagy — az éallami altalanos iskoldban — kételezd etika 6ran kivan-e részt venni.

Kiskori tanulo esetén a valasztds jogat a sziilé gyakorolja.

A foglalkozisvilasztis rendje

Minden tanuldé jelentkezhet iskolai szakkorokre, tanfolyamokra, sportkdri
foglalkozasokra, korrepetalasra, tanulészobdra. A szaktanir és az osztalyfonok
javaslatira a gyengén teljesitd tanulok korrepetaldsra, tanuldszobéra kitelezhets. Az
indithaté szakkorok szama a mindenkori tantargyfelosztas fliggvénye, figyelembe véve,
hogy tantargyi és készségfejleszté szakkorok egyarantinduljanak. Ha egy tantargybol,
sportkorbdl tobb szakkdr miikddik, a tanuld joga, hogy megvalassza, melyiken szeretne
részt venni. A tanév elején a sziil6 a szakkori jelentkezési lapot kitbltve jelzi, hogy
gyermeke mely foglalkozast vélasztotta és alairasaval tudomasul veszi, hogy a jelentkezés
egy tanévre szol.

Az intézmény minden tanul6ja tagja az iskolai sportkornek.

Erdeklédésének megfeleléen részt vehet a kizisség életében, kulturdlis programjaiban,
iskolai versenyeken, pélyazatokon, illetve versenyek meghirdetését kezdeményezheti
az osztalyfonokénél vagy a DOK-nél.

A versenyekre, palyazatokra a kiirasban meghatarozottak szerint lehet jelentkezni. Az
iskola 4ltal szervezett taborokban valo részvétel irasbeli jelentkezés alapjan torténik. A
tabort szervez0 pedagégusnak joga van az irasbeli jelentkezésekr6l donteni, ha

sziikséges kikérheti az osztalyfonokok véleményét is.
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A tanulé jutalmazasanak elvei és formai
Azt a tanulét, aki példamutaté magatartast tanusit, vagy képességeihez mérten folyamatosan jo
tanulményi eredményt ér el, vagy az osztilya, iskoldja érdekében kiemelked6 kozosségi munkat
végez, vagy iskolai, illetve iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon kiemelked6 eredményt ér el,
vagy barmely mas médon hozzéjarul az iskola hirnevének megérzéséhez és ndveléséhez, az iskola

jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas torténhet irasban és szoban.
Az iskolai jutalmazas formai:

— tanitoi, tanari dicséret,

— szaktanari dicséret,

—  osztalyfondki dicséret,

— igazgatoéi dicséret,

— nevel6testiileti dicséret.

Az iskolai szinten elismert, kiemelkedé teljesitményt igazgatoi és nevelétestiileti dicséret mellett
oklevéllel és targyjutalommal ismerheti el az intézmény. A dicséretet irasba kell foglalni és azt a
sziil6 tudomdsara kell hozni.
irdsbeli dicséret formai
Az iréisos dicséretet a KRETA e-napléba az osztalyfénok irja be.
Szaktanari dicséret annak a tanulénak adhaté, aki:
— aki az év folyaman kiemelked6 munkat végez az érintett szaktargy teriiletén,
— versenyen €s palyazaton vesz részt,
— a szaktanir dontése alapjan a szaktirgyi munkdhoz kiemelkedd tdbbletmunkajaval
hozzajarul.
Osztalyfonoki dicséret annak a tanulénak adhato, aki:
- kiemelkedd tanulmanyi munkat végez,
— az osztalyprogramokban, iskolai iinnepélyeken aktiv szerepet villal,
— koOzosségi munkaért.
Igazgatéi dicséret annak a tanulénak adhaté, aki:
— szaktargyi vagy sport versenyen helyezést ér el,

— egyéb kiemelt versenyeken valé részvételéért és sikerekért,

— rendezvényeken valo aktiv részvétel esetén.
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Jutalmazdssal kapcsolatos eljarasok

Elismerés fokozatai:

elismer0 oklevél barmely témaban melyet az osztalyfonokok adomanyoznak az osztaly
elott,

elismeré oklevél barmely témaban, melyet az intézményvezeté adomanyoz, de az
osztalyfonok adja at az osztaly elétt,

elismerd oklevél barmely témaban, melyet az intézményvezetd adomanyoz a tanévzard
linnepélyen,

elismeré oklevél és jutalomkényv barmely témaban, melyet az intézményvezet6
adomanyoz a tanévzar6 linnepélyen,

Rako6czi emlékplakett — annak a 8. évfolyamos tanuldnak, aki 1-8. évfolyamig, vagy
legalabb az 5. évfolyamtol iskolank tanuléja. Tanulmanyi eredménye 4,5 vagy afeletti.
Magatartisa 4 egésznél nem lehet rosszabb. Kiemelkedé tanulmanyi munkdjaért,
példamutatd szorgalmaeért, versenyeken vald kiemelkedé teljesitményéért vagy
kiemelkedo sportteljesitményéért dics6séget szerzett az iskolanknak.
Osztalykozosségek jutalmazasai: kiemelkedé kozosségi munkéaért csoportos jutalom
adhat6, melyet a nevelGtestiilet, a didkénkormanyzat vagy kozvetleniil az igazgatd

kezdeményezhet.

A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanulot, aki tanulméanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy a héazirend

elbirdsait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, fegyelmi intézkedés ala lehet vonni, vagy

biintetésben részesiteni.

Az iskolai fegyelmi intézkedések formai
A fegyelmezd intézkedések alkalmazasakor a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol indokolt

esetben - a vétség sulyatdl fuggben - el lehet térni. A tanulok sem kisebb, sem nagyobb

csoportjat, csoportjait nem lehet kollektiv biintetéssel sajtani.

A fegyelmez6 intézkedések formai

— Szbbeli figyelmeztetés
— Szaktanari figyelmeztetés (irasban)
— Szaktanari intd

— Szaktanari rovd
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— Osztalyfonoki figyelmeztetés
—  Osztalyfonoki inté
—  Osztalyfondki rovo

— Igazgatdi szobeli figyelmeztetés (irasban)

— Igazgat6i irdsbeli figyelmezteto

— Igazgatéi intd

— Igazgatéi rovo

— Nevel6testiileti figyelmeztetés

— Nevel6testiileti inté

— Neveldtestiileti rovo

— Fegyelmi eljaras
Az iskolai fegyelmi intézkedések, biintetések kiszabasanil a fokozatossig elve
érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben — a vétség sulyatol figgben — el lehet térni.
A tanulé stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol ;31 kell

tekinteni.

Silyos kitelességszegésnek mindsiilnek

Agresszi0, a masik tanulé megverése, bantalmazasa.

Az egészségre 4artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa.

Szandékos karokozas.

Az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése.

Ezen tul mindazon cselekmények, melyek a bintet6 torvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

A tanuld az iskola pedagbgusa vagy mas alkalmazottja ellen irAnyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetdzik, az iskolai, kozbsségi egyiittélés
szabélyaival alapvetben ellentétes magatartast tanisit, amely sérti az iskola helyi
normait és a nevelési-oktatdsi folyamatban résztvevé tanulok és pedagégusok alapvetd
érdekeit. Ha a tanulé dltal elkovetett kozosség ellenes magatartds, vagy azzal torténd
fenyegetés biintetjogi feleldsség hatélya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést
haladéktalul be kell nyjtani. Ha a kozosség ellenes magatartas fegyelmi eljaras hatdlya
ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzést6l szamitott nyolc napon beliil meg
kell inditani.
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Fegyelmezd intézkedéssel kapesolatos eljarasok

A fegyelmezo intézkedést az osztalyfonoknek a tanulé tajékoztatd flizetén kiviil az e-naploba is

be kell irmia. Az igazgatdi intdt (a legtobb esetben) az osztalyfonék kezdeményezi.

Fegyelmezd blintetés nem lehet a tanul6 tudasanak értékelése.

Tankonyvellatas és tankonyvtamogatas szabalyai

A tankdnyvrendelés eljarisrendje

A tankonyvfelelés Voros Ildiké Mariann tanarnd.

Feladatai

Kapcsolattartas a KELLO-val, adminisztracios feliilletének kezelése, kapcsolattartas a
kiadokkal.

A tanuloi adatok aktualizalasa a KELLO rendszerében.

Gondoskodik arr6l, hogy az iskolai oktatdsban felhasznalhaté tankényvek, valamint
segédkonyvek hivatalos jegyzéke és példanyai az intézményvezetd altal engedélyezett
darabszamban 4lljon rendelkezésére a szakmai munkakozbsségeknek, illetve a
pedagégusoknak.

A pedagogusok irasban kozlik az altaluk hasznédlni kivant tankényvre vonatkozé
igényiiket a tankonyvfelelossel, aki a tagintézmény-vezetGvel vald egyeztetés utan
elkésziti a KELLO feliileten a megrendelést.

Sziikség esetén a potrendelés lebonyolitasa.

A kiszallitas napjan tételenként ellendrzi a tankonyvek hidnytalan meglétét.

Hianytalan atvétel utin évfolyamokra és tanuldkra bontva szortirozza a tankényveket és
munkafiizeteket.

Gondoskodik a tartos tankdnyvek kikdlesonzésérdl és begytijtésérdl.

A tanév folyaman a megérkezett mennyiséget teljesités igazolva a fenntarto felé

elfogadasra megkiildi, wvalamint a tankOnyveket megadott kategéridk szerinti
megbontasban a Tankeriilet felé tovabbitja.

A téritésmentes tankGnyvellatist az allam biztositja a 2017/2018-as tanévtdl az altalanos iskola

valamennyi évfolyaman.

Tankdnyvkilcsinzés és kartérités szabdlyai

A teéritésmentes tankényvek egy részét az intézmény tartds tankonyvek formajaban a

konyvtarbol torténd kélesonzéssel oldja meg.
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— Allagat mego6rizni kételezo.

— Beleimi, kitlteni, alahuzni tilos.

— Hasznalatba vétel ideje az aktudlis tanév szorgalmi idoszaka. Az utolso tanitasi
napon a fentieknek megfeleléen a kdnyvtarba leadni kételezd, ill. javitvizsgara, vagy
osztalyozdvizsgara utalas esetén, a vizsga napjan. Ev kdzben tavozd tanulé esetében a
kolcsonzott konyvek leaddsa az iskoldbol valo kiléptetés feltétele.

Kartérités
A tanulé a tAmogatéasként kapott ingyenes tankonyvet (tartés tankonyvet, oktatdsi segédanyagot
stb., tovabbiakban tankdnyv) koteles megorizni és rendeltetésszeriien hasznalni. Ebbdl fakad6an
elvarhato tle, hogy az éltala hasznalt tankdnyv legalabb négy évig hasznalhat6 allapotban legyen.
Az elhasznélédas mértéke ennek megfelelden:

— az els6 év végére legfeljebb 25 %-os,

— amadsodik év végére legfeljebb 50 %-os,

— aharmadik év végére legfeljebb 75 %-os,

— anegyedik év végére 100 %-os lehet.

Amennyiben a tanulé az iskolai kdnyvtirbdl tankonyvet, tartés tankdnyvet kolcsdndz, a tanuld,
illetve a kiskorii tanulé sziil6je kiteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasébol szarmazo kart
az iskolanak megtériteni.
Médjai:

— ugyanolyan konyv beszerzése,

— anyagi kartérités.

Abban az esetben, ha az elhasznilédds mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulénak a tankényv atvételekor érvényes vételaranak megfelelé hanyadat kell kifizetnie. A
tankonyvkolcsdnzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongilasival okozott karmegtéritésével, a
kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziil6 altal benytjtott

kérelem elbiralasa az igazgat6 hataskore.
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Az ligyintézés rendje

Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz fordulhatnak.
Az osztalyfonoki hatiskort meghaladé kérdésekben az igazgaté dont az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

A tanulok hivatalos ligyeiket a titkarsagon, vagy atanari szobaban a sziinetben intézhetik.

A tanuldkat a tanitdsi id6ben (sziiléi latogatdssal, telefonnal) zavarni csak indokolt esetben
lehet.

Pedagdgus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.

A rendezvények, fogadoorik, sziilGi értekezletek idOpontja az iskola honlapjan megtaldlhaté.
Ezeken a sziilok is részt vehetnek a program szerint. 18.00 6ra utidn az intézményvezetG
engedélye alapjan lehet az intézményben tartozkodni.

A tanulok sorsolis iatjin torténd felvételének eljarasa

Ha az altalanos iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utdn tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, és valamennyi felvételi kérelmet helyhidny miatt nem tudja

teljesiteni, sorsolas utjan kell dontenie.

Az altalanos iskolai 6sszes felvételi kérelmet helyhiany miatt teljesiteni nem tudé tagintézmények

sorsolasi eljarasrendje:

e A tagintézmény-vezetOk az 1. osztalyosok beiratkozasat kévetGen két munkanapon beliil
jelzik a foigazgatonak, hogy mely osztalyba nem tudjik teljesiteni a felvételi kérelmet
helyhiany miatt.

e A fbigazgatd az értesitést kdvetGen két munkanapon beliil a tagintézmény-igazgatokat
egyeztetd megbeszélésre hivja Gssze, melynek témaja a felvételi kérelmet helyhidny miatt
teljesiteni nem tudé tagintézmények felvételi eljarasrendjének, a felvételi kérelmet kérd
tanulok adatainak éattekintése, elemzése.

e A tagintézményi egyeztetést kovetd munkanapon a foigazgatd értesiti a megye kdzponti
tankeriilet igazgatdjat, kérve a hivatalos — koézjegyz0 altal feliigyelt — sorsolds
megszervezeését.

e A sorsolés helyét, idejét, a feliigyel6 kozjegyzit a megye kozponti tankeriilet igazgatoja

jeloli ki. A sorsolason részt vesznek a felvételi, atvételi kérelmet benyujtok torvényes
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képviseldi, az érintett tagintézmény-vezetok, a foigazgat6, a megye kizponti tankertilet

igazgatdja vagy az dltala képviseleti joggal megbizott hatésagi személy.

A sorsolds menetét jegyzOkonyvezni kell, eredményérdl hatarozatban kell értesiteni a

jelentkezd tanuldk sziileit, melyet az iskola vezet6je ad ki.

A sajatosnevelésiigény(i, hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetii és a kiilonleges
helyzetii tanul6 sorsolas nélkiil felvehetS. Kiilénleges helyzetnek mindsiil: sziilGje,
testvére tartosan beteg, testvére az intézmény tanuldja, a sziilé munkahelye az iskola

korzetében van, az iskola a lakhelyét6l 1 kilométeren beliil van.
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Zaro rendelkezések

Jelen héazirend a fenntarto &ltali jovahagyassal 1ép hatdlyba €s visszavonasig érvényes. Modositast
kezdeményezhet a tanulok, pedagdgusok, dolgozok vagy sziilok nagyobb csoportja irdsban, az
igazgatohoz vagy a didkonkormanyzathoz benyujtott javaslataval. Az intézményi elfogadott
hazirend az iskola nyilvanos alapdokumentuma. A hdzirend egy-egy példanyat a
didkonkormanyzatnak at kell adni, az iskola kdnyvtaraban, a nevelGi szobédban, a titkarsagon, az
aulaban ki kell fiiggeszteni, az iskola honlapjan és a KRETA naplo feliiletén kozzé tenni.

A hazirend egy példanyat beiratkozaskor a tanulonak a sziilon keresztiil at kell adni.

A hazirendet véleményezte és elfogadta a didkonkorméanyzat, a sziiléi kozdsség és a
nevelotestiilet.
Hatalyos: 2024. szeptember 03-tol

A Hazirendet a nevelGtestiilet 2024. szeptember 03. napjan tartott értekezleten véleményezte és
elfogadta.

...................................................

Tamasfalvi Piroska

JegyzGkonyvvezetd neveldtestiileti tag

PH e s m\J

8 g F Andrissy Tiborné

tagintézmény - igazgato
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Legitimaciés zaradék

A Hézitendel az intéanény diakOukounanyzata 2024, szeplemnber 03, napjan Lartolt dlésén
megtargyalta, Alairdssommal tantsitom, hogy a didkonkorményzat véleményezési jogat

gyakorolta.

Kaposvir, 2024. szeptember 03.

..............................................

Didkdnkorméanyzatot segitd pedagogus

A Hézirendet a szildi szervezet (kOzbsség) 2024. szeptember 03 napjan tartott {ilésén
megtargyalta. Aldirasommal tantsitom, hogy a sziil6i szervezet (k6zbsség) véleményezesi jogat

a jogszabalyban meghatarozott figyekben gyakorolta.

Kaposvar, 2024. szeptember 03.

%MQ—‘%%&%&"M\ .....
Sziildi Kozdsség elndke

Fenntartéi jovahagyasi zaradék

A Kaposvari Tankeriileti Kdzpont a Kaposvari Kodaly Zoltin Kdzponti Altalanos Iskola II.

Rékoéczi Ferenc Tagiskolaja fenntartéja a Hazirend tartalmat jovdhagyja azzal, hogy a benne

talalhato tobbletkdtelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor, kitelezettségvallalasi igény

benyujtasa utdn dont.

P.H.

Sinka Szilvia Krisztina
tankeriileti igazgato
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Fenntartdi jovahagyasi zaradék

A Kaposviri Tankeriileti Kézpont a Kaposvéri Kodéaly Zoltan Kézponti Altaldnos Iskola 11.
Rakoczi Ferenc Tagiskola fenntartéja a Hézirend tartalmat jovahagyja azzal, hogy a benne
talalhaté tobbletkdtelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor, kdatelezettségvallalasi
igény benyujtasa utan dont.

Kelt: Kaposvar, 2024. szeptember 02.

NN
) §§ﬁk‘i‘§ﬂh¢)ﬁ Krisztina
f¥ta iileti'tgazgoato
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A Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola és tagintézményei hazirendjét az Intézményi
Tandcs attekintette és azokat tamogatdlag elfogadja.

Kaposvar, 2024. szeptember 02.

|
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Dombaosi Kornélia

Intézményi Tandcs elndke



