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Bevezeto rendelkezések

A hazirend rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint az iskola munkarendjét.

Célunk, hogy mindenki betartsa a szabalyait. Ez biztositja a nyugodt, biztonsagos nevelést,

oktatast az iskolaban.

Jogszabalyi alapja

e Nemzeti kéznevelésrél sz016 — 2011. évi CXC. Torvény.

e A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol.

e 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 2020. szeptember 1-jén hatalyos valtozasai
5.8 (2) h, 5. § (2) i pontjai a mobiltelefon és infokommunikacios eszk6zok hasznalatarol,
valamint a tanuld részérdl elkovetett fenyegetd cselekvények megeldzésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elveit és az alkalmazand6 intézkedéseit.

e A tankonyvrendelést 4/2017 (IV.10.) EMMI rendelet a tankényvvé nyilvanitds, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatds rendjérdl szolo rendelet
hatarozza meg.

e A sorsolas lebonyolitasdnak jogszabalyi hatterét a 2011 évi CXC kdznevelési torvény,
ill. a 20/2012 EMMI rendelet biztositja.

e 2023. évi LII torvény a pedagdgusok uj életpalyajarol.

e A Kormany 401/2023. (VIIIL. 30.) Korm. rendelete
a pedagogusok 1j életpalydjarol szo16 2023. évi LIL torvény végrehajtasarol

e Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései.

e 245/2024. (VIIL 8.) Korményrendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé eljarasren
részletes szabalyairol.

e A beliigyminiszter 40/2024. (IX.2.) BM rendelete 8. § szakasz.

o Az egészségiigyi és hozzajak kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl

sz016 1997. évi XLVIL torvény 27/A § (1), (4) bekezdés.
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Hatalya

A Hézirend az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 valamennyi személyre vonatkozik, eldirasait be
kell tartania az intézménylinkbe jard tanuldknak, sziileiknek, pedagdégusainak ¢és mas
alkalmazottainak.

A hézirend eldirdsait az intézmény altal szervezett iskolai, ill. iskolan kiviili rendezvényeken
egyarant be kell tartani. A héazirend megszegése jogkdvetkezményt von maga utan. A hazirend
eldirasai nyilvanosak. Minden érintett, legyen az gyermek, sziil6, vagy alkalmazott szamara
elérhetdvé kell tenni, biztositani kell annak megismerését. Kiadasa napjatol kezdve érvényes, és
a visszavonasaig all fenn. Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfénoki orajan kotelesek
feldolgoztatni tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét és megismertetni 6ket azokkal a szabalyokkal,
amelyek a tanul6i jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak. A hazirendben foglaltakat a

tanulok alairasukkal veszik tudomasul.

Nyilvanossagra vonatkozo szabalyok

A hazirendet beiratkozaskor a sziilével meg kell ismertetni és alairatni. Az 1. osztalyban a
beiratkozaskor, 0j tanulo érkezésekor az igazgatoi irodaban lehet megismerni.
A t6bbi tanulo tajékoztatasa az osztalyfonok feladata az els6 osztalyfonoki oran. Az elsé oran
hianyzo tanulokkal az osztalyfonok potlolag ismerteti a hazirendet. A valtozasokrol a sziiloket az
osztalyfonok tajékoztatja sziiloi értekezleten. A hazirend megtalalhaté az irattarban, a
konyvtarban, a tanari szobdban, az igazgatdi irodaban, az iskolatitkari szobaban, az auldban és
valamennyi tanteremben kifliggesztve, valamint az iskola honlapjan.

Altalinos informaciok:

Az intézmény neve: Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola II. Rakéczi Ferenc

Tagiskola

OM azonosito: 033966

Telephelyi kod: 006

Székhelye: 7400 Kaposvar, Kanizsai u. 67.

Intézményi telefon: 82/512-960

E-mail cim: rakocziiskola.kaposvar@gmail.com

Honlap cime: https://rafeisk08.webnode.hu/

Fenntart6 neve: Kaposvari Tankertileti Kézpont

Fenntart6 cime: 7400 Kaposvar, Szanto u. 5.


https://rafeisk08.webnode.hu/
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Jogok és kotelességek

Tanuléi jogok és gyakorlasuk

Az alabbi jogosultsagok minden tanulot megilletnek a tanuléi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanul6janak joga, hogy:

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon,

a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban ¢€s egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolési, étkezési lehetdség biztositasdval életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki,

részére az allami iskola egész pedagdgiai programjaban ¢és tevékenységében a nevelés-
oktatas soran a tajékoztatas nytjtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldala
modon torténjék,

egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkdlcsoktatasban vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez
vald jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
vesz€lyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a miivelédéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon és életkoratol
fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes

étkezésben részesiiljon,
valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthato tantargyak, foglalkozasok
kozil,

joga van, hogy szakértdi javaslat alapjan bizonyos tantargyak esetében mentesiiljon a
kovetelmények teljesitése alol. A tanorakon részt kell vennie, egyéni foglalkoztatassal,

allapotanak megfeleléen biztositjdk a fejlesztést a pedagogusok. A tantdrgyi
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felmentésben részesiild tanulok értékelése szovegesen torténik,

igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit és az
iskolai konyvtari szolgaltatast,
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,
hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogali
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,
részt vegyen a diakkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, valasztasi
joggal rendelkezzen és valaszthato legyen,
tagja legyen az iskolai miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, Sport- és mas koroknek,
az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az iskola mikodésérél (megfelelé modon és stilusban), tovabba tajékoztatast
kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, tovabba kérdést intézzen az  iskola vezetdihez, pedagogusaihoz, a
didkonkormanyzathoz, és arra legkés6bb a megkereséstdl szamitott tizenét napon beliil
érdemi valaszt kapjon,
vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z06dését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttathassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem {itkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat és nem korldtozza a tarsai tanuldshoz valo
joganak gyakorlésat,
jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,
személyesen vagy képviseldi ttjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,
kérje a délutani foglalkozasokon valé részvétel aloli felmentését,
kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
elétt adjon szamot tudasarol,
kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,
valaszto és valaszthato legyen a diakképviseletbe,
a diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba a torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

kijavitott irasbeli munkajat lehet6leg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja.

A tanul6 személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, valamint védelmet

kell szamara biztositani a fizikai és a lelki erdszakkal szemben. A tanuld nem vethetd ala testi

és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek, vagy
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banasmodnak.

A tanul6 jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a k6zosség jogait.

A tanulok kotelességei, elvart tanuloi magatartas
A tanulé kotelessége, hogy:

e tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagodgusait, dolgozoit és tarsait, mindenhol és
minden koriilmények kozott megbecsiiléssel forduljon feléjiik,

e tanuljon szorgalmasan ¢és képességeinek megfeleld tanulmanyi eredményt érjen el,

o figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitasi 6rakon, tandran kiviili
foglalkozasokon,

e (vjasajat és tarsai testi épségét, egészségét,

o clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket,

e Detartsa és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokétdl, illetve a nevelditdl
hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat,

e azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyezteté helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel,

e azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének - amennyiben ezt allapota lehetévé
teszi - ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt,

e megismerje az épiilet kiliritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;

e rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozodinak utasitasait, valamint az épiilet
kitiritési tervében szerepld eldirasokat,

e részt vegyen a kdtelezd és a valasztott foglalkozasokon,

e atanulo a tanitasi id6 alatt csak engedéllyel Iéphet Ki az iskolabdl,

e eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének,

e hianyzas utan az elmaradasait potolnia kell. Egy hétnél hosszabb hianyzas esetén a
szaktanarral torténé egyeztetés utan a tanuld hataridét kap a poétlasra, mely aranyban
all hianyzasaval,

o ¢letkorahoz, fejlettségéhez és elfoglaltsagahoz igazodva a pedagogus feliigyelete,
sziilkség esetén iranyitasa mellett kozremitikodjon sajat kornyezetének és az altala

alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, a tanitasi oOrak, rendezvények
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elokészitésében, lezarasaban,

betartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskolahoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola
szabalyzatainak eldirasait,

az iskola el6tti kozteriileten is az iskolank tanul6jatol elvarhato, kulturalt modon
viselkedjen,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagdgusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

védje sajat és tarsai egészségét. Tilos a dohanyzas, az alkoholfogyasztas, kabitoszer
fogyasztasa sth. Ezek megsértése fegyelmi vétséget jelent,

6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit,

segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak 4apolasat és
tovabbfejlesztését,

biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket. A tanora tobbszori, rendszeres
megzavarasa fegyelmi intézkedést von maga utan,

a tanitasi ordkhoz sziikséges taneszkozoket, felszerelést mindig hozza magaval, azok
tisztasagat €s rendezettségét Orizze meg,

a tanul6 nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatat
akadalyozza, az orat tartd tandr munkdjat zavarja,

a tanitasi orakon a didkok szamara audioeszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitas
idGtartama alatt bluetooth hangszoro és az iskolai munkat zavaro jatékok hasznalata tilos,
tanuloink mobiltelefonjukat a tanitdsi ordan csak kikapcsolt allapotban tarthatjak
maguknal, kivéve, ha azt a pedagdgus felszolitasara az 6ran hasznalhatjak. A tanulok a
sajat tulajdonukban levé infokommunikacios eszkdzoket (mobiltelefon, tablet, laptop,
audioeszkdzok, stb.) a tanitasi 0ran csak a pedagogus engedélyével, illetve felszolitasara
hasznalhatjak,

az iskola tulajdonat képezd infokommunikécids eszkozoket a tanulok csak a pedagdgus
jelenlétében €s iranyitasaval hasznalhatjak,

az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, iddjarasnak
megfeleld 61tozékben jelenjen meg, keriilje a sz€élsdséges divatiranyzatokat, kirivo ruhak
viselését,

10
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o egészségiigyl okokbol és a tisztasadg megorzése érdekében a rossz i1d6 bealltaval a

gyerekeknek valtocipdt kell viselniiik, melyeket a folyosoi zarhatd szekrényekben
tarolnak,

e testnevelés oran a foglalkozas jellegének megfeleld oltozetben lehet részt venni, utcai
ruhédban és cipdben tilos. Balesetveszélyes ¢kszerek, kiegészitok hasznalata tilos. Tanora

alatt a zart 6lt6z6ben nem tartozkodhat senki.

A tanuldk, sziillok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

A tanulé tajékoztatasa
Az intézményiink eseményeirdl, eredményeirdl, feladatokr6él a tanévnyitdé ¢és tanévzard

iinnepélyen, iskolagytilésen, didkonkormanyzati iilésen szerezhetnek tudomast tanuldink.

Aktualitasainkrdl szobeli és irasbeli tdjékoztatdsokat biztositunk didkjaink szdmara (falinjsag,
hirdetdtabla, iskolaradio, honlap). Tanuldink a jogaikrol és kotelességeikrél a tanév elsd
osztalyfonoki orajan kapnak tdjékoztatast az osztalyfonokoktol. Az osztalyokat az iskola vezetése,
osztalyfonokok, szaktanarok, foglalkozast vezetd pedagégusok informaljak az aktualitasokrol.
Egyének szamara személyes szobeli tajékoztatast, ill. irdsban torténd felvildgositast adnak az
iigyben ¢érintett pedagdgusok, az iiggyel kapcsolatban megbizott vezetdk. A didkjaink
fejlodésérol, egyéni haladasarol a pedagdgusok folyamatosan szdban, €s tajékoztato fiizetben és

az elektronikus naplon keresztiil nyujtanak felvilagositast.

A tanulok kérdései, kérései, problémai

A tanulok intézmény vezetéséhez, az osztalyfonokhoz, a Gyermek és ifjisagvédelmi feleléshoz,

a DOK segit6 pedagdgushoz és az iskolabarmely dolgozdjahoz fordulhatnak problémaikkal.
A tanulok véleménynyilvanitasanak formai

A tanul6 minden 6t érintd kérdésben szabadon kinyilvanithatja véleményét. Az emberi méltosag
tiszteletben tartasaval a tanulo joga véleményt mondhat az 6t tanitdé pedagdgus munkajarol és az
intézmény miikodésérél. A véleménynyilvanitas foruma a DOK gytilése, az osztalyfonoki ora,
stb. A tanulok véleményének kinyilvanitasa csak oly modon torténhet, hogy az iskola
alkalmazottjainak ¢és tanuldinak a személyiségi joga, emberi méltdsidga nem sériilhet.
Véleményezheti tovabba az iskola miikddését, az iskola vezetését. A tanuld joga tdjékoztatast
kapni és javaslatokat tenni a személyét és tanulmanyait érint6 kérdésekben. Két héten beliil érdemi
valaszt kell kapnia mindazokban a kérdésekben, amelyeket az iskola vezetdihez, pedagogusaihoz,

a didkonkormanyzathoz intéz.

Kérheti a pedagdgusok titoktartasi kotelezettségét minden olyan esetben, amikor ez az érdeke.
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(Ennek eldontése a pedagogus hataskore.)

A pedagdgusok €s az intézményvezetok feladata, hogy biztositsék a tanulok véleménynyilvanitasi
szabadsagat.

A tanulo valasztd és valaszthatd a didkkozosség barmely szintjén, igy részt vehetnek az iskolai
didkonkormanyzat munkdjaban. A didkonkormdnyzat ilésein osztalyat kiildottként képviselik,
akik elmondhatjak a didkok véleményét, a hozott hatarozatokrol tajékoztatast adnak tarsaiknak.
A tanuldk ¢lhetnek mindazokkal a jog- és hataskorokkel, amelyek valasztott tisztségiikbol,
felel6si megbizatasaikbol fakadnak.

Javaslataikkal részt vehetnek — a didkonkormdnyzat szervezésében — egy tanitas nélkiili

munkanap kivalasztasaban és annak programjan.

A pedagogusok és az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrél, hogy a tanulok

ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet és a tdjékoztatds formait.

A tajékoztatas formai:
— szobeli t4jékoztatas,
— irasbeli tajékoztatas.

A tanuloval kapcsolatban tajékoztatast adhat:

— az intézményvezeto,
— anevelotestiilet,

— aszaktanar,

— az osztalyfonok,

— az oktato-neveld munkat végzo pedagogus.

Tanuloi jogok érvényesitése az iskolaban

A tanuld egyéni érdeksérelme esetén irasban panaszt nyujthat be a tanulo, vagy a térvényes
képviseldje feliilvizsgalat kérése céljabol. A feliilvizsgalati kérelemben le kell irnia a panasz
lényegét tényekkel, adatokkal alatimasztva (Panaszkezelési Szabalyzat).

A panasz érdemi elbirdldsara, orvoslasara, a benyjtastdl szamitott 30 napon beliil az igazgato

koteles intézkedni.

Jogszabalysértés esetén a tanulo, vagy a torvényes képviseldje torvényességi kérelmet adhat be

az igazgatohoz, melynek elbirdlasa az iskolafenntartd hataskore.
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A tagiskola igazgatd bilincselekmény gyantja esetén koteles feljelentést tenni, barhonnan kap

informaciot az iskola tigyeivel kapcsolatosan.

A teljes bizonyossaghoz valo jog elve alapjan a tanul6 javara kell donteni az iskola és a didk

kozotti jogvita esetén, ha a tényallas nem teljesen megnyugtatoan tisztazhato.

Sziilok tajékoztatasa

Az intézményiink eseményekrdl, eredményeinkrdl, feladatokrdl a tanévnyité és tanévzard
uinnepélyen, illetve a nyilt napon szerezhet tudomast. Intézményilinkben a tanév soran
rendszeresen tartunk sziil6i értekezleteket, fogadoorakat, amelyeken a sziiléknek lehetéségiik
van informaldodni gyermekeik fejlodésérél és egyéni haladasukrol. Az aktualitasokrol,
értekezletekrol, a gyermeket érintd tigyekrol a pedagogus az elektronikus naplon keresztiil, vagy
a tajékoztatd flizetben és tdjékoztatd levél formajaban értesiti a sziiloket. A sziilok eldre
megbesz¢lt idépontban, ill. indokolt esetben az intézmény nyitvatartasi ideje alatt barmikor
személyesen felkereshetik az iskola vezetését, a gyermekiik osztalyfonokét, szaktanarat, a

tanulot és az iskolat érint6 problémaval, kérdéssel, illetve teheti ezt telefonon vagy irasban is.

A sziil6kkel valé kapcsolattartas formai:

— csaladlatogatas,

— fogadodora,

— sziil6i értekezlet,

— nyilt nap,

— iskolai rendezvényeken valo részvétel,

— értesités irasos formaban (elektronikus napld, tajékoztato flizet, levél),

— telefonon keresztil.

Az iskola barmilyen irdsos ilizenetének lattamozasa a sziilok kotelessége. 48 oran beliil ala kell
irni, de lehetdség szerint minden nap, hogy az informaciok gyorsan eljussanak a kelld helyre. Az
ellendrzés gyakori, ill. huzamosabb hianya esetén az osztalyfonok felveszi a kapcsolatot a

sziilokkel, hogy megtudakolja a mulasztas okat.
Elektronikus naplé hasznalata

A sziil6 részérol torténo hozzaférés modja:

Az adott diakra vonatkozo napléhoz minden didknak a sajat sziil6je/gondviseldje az iskola

rendszergazdaja altal elézetesen kiosztott egyedi belépési névvel, azonositoval tud hozzaférni.
13



Hazirend
2026
A sziil6 az azonositds utan kizarolag a sajat gyermeke adataihoz férhet hozza. A sziild koteles

a kapott jelszé biztonsagos kezelésérdl gondoskodni. Az adatvédelem biztositasa érdekében —
barmilyen probléma esetén - a sziilének kotelessége az intézményt tajékoztatni. Amennyiben a
sziilének gondot okoz az e-napldé megtekintése, tigy az iskola elére egyeztetett idépontban
erre lehetdséget biztosit. Errél minden tanév elején a sziil6éi  értekezleteken tajékoztatast adnak
az osztalyfonokok. Az elektronikus napldt az intézmény weboldalar6l minden esetben
elérhetévé kell tenni. Ha barmilyen valtozés torténik az elektronikus napld bejelentkezési
feliiletével kapcsolatban, az intézmény tdjékoztatni koteles a sziildt. A szaktanarok az
elektronikus napld utjan értesitik a sziildket a tanulmanyi eredményekrol, a bukasra allo

tanulok sziileivel a félévzaras eldtt fogadooran kiilon is egyeztetnek.

Altalanos miikodési szabalyok

Az iskola munkarendje

A tanév helyi rendje

A tanév altalanos rendjérél a kormany évenként rendelkezik, a tanév helyi rendjét, programjait
a nevelGtestiilet hatarozza meg és rogziti a munkatervben.

Az iskola a tanitasi sziinetekben az tigyeleti rend szerint tart nyitva.

A tanitas nélkiili munkanapokon gyermekfeliigyelet biztositunk.

A nyari tanitasi sziinet ligyeleti rendjét az intézményvezetd tanévenként allapitja meg.

A tanév, ezen beliil a tanitasi év rendjét rendelet allapitja meg.

A tanitasi napok szamat is a torvény irja elg.

Az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tankeriileti kozpont altal szervezett kozponti iigyelet
miukddik.

Az tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasa az éves feladatokat figyelembe véve torténik és a

munkatervben rogzitett.

Az iskola munkarendje:
e az iskola épiilete tanitasi idoben hétfétdl péntekig 7 oratol 20 oraig tart nyitva, a napkdzis
tigyeletnek 18%-kor van vége, utana csak egyéb rendezvények, takaritas miatt tart nyitva,
e aziskolat szombaton, vasarnap €s egy€b munkasziineti napokon - az iskola igazgatdja altal
engedélyezett rendezvények kivételével - zarva kell tartant,
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e aszokdasos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt irasbeli

eseti kérelem alapjan,
e QA tanitas 8 6rakor kezdodik,

e aziskolaba az elsd tanitasi ora el6tt 15 perccel kell beérkezni.

Az érkezés és tavozas rendje

A tanitas el6tti gyiilekezés helye: 7 — 7°%-ig az auldban, utdna a tanteremben.

A tanuldék tavozasanak rendje
Az iskola épiiletét az utolso foglalkozas befejezése eldtt csak az osztalyfonok, az
intézményvezetd vagy az intézményvezeto-helyettes engedélyével hagyhatja el a tanulo.
Az 1 - 8. évfolyamon a sziilok irasban nyilatkoznak arrol, hogy:
— gyermekiik tanitas utan egyediil mehet haza,
— gyermekiik Kivel tdvozhat,

— gyermeke részére tigyeletet kivan igénybe venni.

Csengetési rend: (4 - 8. évfolyam)

Ora Becsengetés Kicsengetés
l. 8.00 8.45

2. 9.00 9.45

3. 10.00 10.45

4. 11.00 11.45

5. 12.00 12.45

6. 12.55 13.40

7. 13.45 14.30

Az 1-3. évfolyam rugalmas napirendben dolgozik. A 7. draban résztvevo tanuloknak az 5. ora

el6tti 15 perces sziinetben ebédsziinetet biztositunk.

A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje:

e A tanitasi ora kezdetén a tanulok az osztalyteremben fegyelmezetten varjak a nevel6t,

15



Hazirend
2026
a tanitas, illetve az o6rdk elején felallassal koszonilink, a hetes jelentésével kezdddik a

munka. Az oOra végén hasonloképpen, allva bucsuzunk. A terembe esetleg belépd
ismeretlen vendéget felallassal koszontjiik,

ora kdzben csak a sziikséges felszerelés van az asztalon. A munkaban mindenki tehetsége,
képessége és legjobb tudasa szerint koteles részt venni. Minden fegyelmezetlenség
udvariatlansagot jelent, tiszteletlenséget a neveldvel, valamint a tisztességes munkat
végz0, tanulni vagyo didktarsakkal szemben.

ha szo6lni kivan, kézfelemeléssel jelezni,

felszolitasra allva felelni,

iskolai foglalkozdsok eredményességét fegyelmezett magatartassal segitent,

az esélyegyenldség értelmében az ordkon, foglalkozasokon a tanuldknak és a tanaroknak
is joga, hogy nyugodt koriilmények kozott tanulhassanak, dolgozhassanak,

egy tanitasi napon az osztaly csak 2 témazar6 dolgozatot irhat, melynek idopontjat a tanar
koteles mar 1 héttel elobb bejelenteni a tanuloknak, valamint a tanariban kifliggesztett
hirdetdtablan eldjegyezni,

a tanitéasi orak ideje 45 perc. Kicsengetéskor a sziinetet meg kell kezdeni,

az oOrakozi szilineteket a tanulok az ligyeletes nevelOk utasitdsa szerint az iddjaréstol
fliggden (jO 1d6 esetén a 2. sziinet kivételével az udvaron) a folyosokon, vagy az udvaron
toltik a kulturalt magatartas szabalyait megtartva, tigyelve sajat és tarsaik testi épségére,
a tanuld a tanitasi ordk idején csak a sziild irasbeli kérésére, az osztalyfonoke, vagy a
részére Orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét,

rendkiviili esetben sziildi kérés hidnyaban az iskola elhagyasat csak az iskola igazgatoja
engedélyezheti,

a szakszer(i helyettesités érdekében a tanmeneteket a tanari szobaban elhelyezett laptopon,
elektronikus formaban tartjuk,

a hetesek egy héten at tigyelnek minden olyan dologra, amelyet a neveldk rajuk biznak.

A hetesek feladatai:

a két hetes feladatat megosztva teljesiti,

gondoskodnak a tanterem rendjérdl. A tandrak €s a tanitds befejezésével ellendrzik a terem
tisztasagat,

az osztalyteremben €s a szaktantermekben el6forduld legkisebb rendellenességet is

azonnal jelentik az osztalyfonoknek, illetve a szaktanarnak,
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az orak elott iigyelnek az osztaly rendjére,

ha a becsengetés utan 5 perccel a tanar nem jelenik meg az oOran, err6l haladéktalanul
tajékoztatjak az igazgatot,

gondoskodnak tablatorlérél, a tabla tisztantartasarol,

az ora kezdetekor jelentést tesznek a tanarnak az osztdly létszamardl és a hianyzo
tanulokrol,

minden sziinetben kiszelldztetik a tantermet, rendszeresen ont6zik a virdgokat. A terem
elhagyasakor becsukjék az ablakokat, lekapcsoljak a villanyokat,

a hetesek az osztalyfonok hatarozata alapjan valtjak egymast. A kovetkezo hétre kijelolt
hetes megnevezésének az adott hét pénteki napjaig meg kell torténnie. Ha a hetes hidnyzik,
helyettese a névsorban utana kdvetkez6 tanulo less,

a hetesi kotelesség elmulasztisa esetén annak stlyossagatol fiiggden az osztalyfonok dont

a fegyelmi biintetés modjarol.

A tanéran kiviili foglalkozasok, iinnepek rendje:

az iskola a tandrai foglakozéasok mellett - igény szerint - tanoran kiviili foglalkozasokat
szervez,

a tandran kiviili foglalkozasok formai a kovetkezOk: napkdzi, tanuldszoba, szakkor,
énekkar, sportkor, tanfolyam, korrepetalas, konyvtari foglalkozas, tanulmanyi kirdndulés,
tabor, muzeum, szinhdz, mozi latogatasok, iskolai rendezvények,

az also tagozaton a mindennapos meseolvasds — a Lépésrol-1épésre rugalmas iskolai
program szerves része, mely a délel6tti és a délutani idokeretben is megvalosul.

a tanuld torvényes képviseldje irasban kérheti, hogy gyermekét a délutdni egyéb
foglalkozasok alol az igazgatd mentse fel. A kérelmezd sziilé/gondviseld egyben vallalja,
hogy a gyermeke feliigyeletérdl, tandrakra vald felkésziilésérél gondoskodik és ezen
idében mindennemi feleldsség 6t terheli,

minden a 2. pontban részletezett iskolai rendezvény, foglalkozas csak pedagdgusi
részvétellel szervezhetd és bonyolithatd. Sziilok altal szervezett kozos kirandulésokért az
iskola neveldi nem viselnek feleldsséget,

a tandran kiviili foglakozéasokra a tanulok sziildi irdsos engedéllyel jelentkezhetnek,

ha a tanulot kérelme alapjan felvették, akkor az ezeken a foglalkozasokon valo részvétel a

tanitasi év végéig kotelezo,
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a tanoran kiviili foglalkozasokrél vald eltavozasra, valamint az igazolt és igazolatlan

tavollétre a tanorakra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni,

ha kiallitasra, szinhazba, konyvtarba, versenyekre viszi a pedagogus a tanulokat, azt
minimum 2 nappal elébb beiratja az iizend (tajékoztatd) fiizetbe. A sziilé alairasaval,
vagy e-ellendrzébe tett beirasaval jelzi beleegyezését,

az iskolan kiviili programokrol a tanuldé csak a feliigyel6 pedagogus engedélyével
tavozhat. Az tlinnepélyeken az iinnephez méltd 6ltozékben kell megjelenni: lanyok
sOtét szoknyaban (nadragban) és fehér blizban, a fitk s6tét nadragban és fehér ingben,
ennek elmulasztasa 1-8. évfolyam a sziild szobeli figyelmeztetését vonja maga utan,
arendezvények elokészitésében, lebonyolitasaban és lezarasaban a tanulok aktivan
kozremiikddnek, fegyelmezetten viselkednek,

a hagyomanyos iinnepek, rendezvények idépontjat és rendjét az éves munkaterv
tartalmazza. Arendezvényekr6l vald hianyzasok igazolasa a tanitasi napokhoz hasonléan
torténik,

az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon
alkoholt, energiaitalt, drogot fogyasztani, cigarettazni tilos,

a szabalyok megszegése fegyelmi biintetést von maga utan,

az iskoldban csak kelld indokkal szabad tart6zkodni a tanitas befejezése utan.

A napkozi, tanulészoba rendje:

az elsd osztalyos tanulok felvételét beiratkozaskor, a masodik osztalytdl a tanulok
felvételét minden év marcius 31-ig kérhetik a sziilok. Indokolt esetben a sziilé tanév
kdzben is kérheti gyermeke napkozi otthonos elhelyezését,

a napkdzi otthoni szolgéltatdsok ingyenesek, tehat az étkezés igénybevétele nélkiil is
kérhetik azokat,

a napkozis foglalkozasok idépontja az utols6 tandra befejezésétdl 16.15 ordig tart. Utana
18.00 oraig tligyeletet tartunk,

a napkdzis neveld az utolso ora utan atveszi a gyerekeket, s csoportonként kiilon beosztas
szerint kezdik meg programjaikat,

ha a sziil6 szoban vagy irasban elkéri gyermekét a tandrarol, a hazi feladat elkészitésérol,
a tanuldsrol otthon kell gondoskodnia. A napkdzis foglalkozasok zavartalansaga
érdekében 14.30 el6tt, vagy 15.30 utdn engedélyezziik a tanulok elmenetelét,

az egyediili kozlekedésre benyujtott sziilé1 engedélyt a naploban meg kell drizni,
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tanitasi szlinetekben a munkanapokon 6sszevont napkozis csoportot szerveziink, ha ezt 10

fonél tobb sziilo igényli,

az étkezési dijat a szlilo személyesen vagy atutalassal fizetheti be. Személyes befizetés
esetén az iskoldban a Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksag (tovabbiakban GESZ)
altal kijelolt idopontokban (1. nap 7.00-11.00 oraig, 2. nap 13.00-17.00—ig) ¢és
munkatarsnal,

tovabbiakban a téritési dij befizetése személyesen vagy atutalassal a GESZ-ben torténik.

Az étkezés rendje:

iskolankban melegit6konyha miikodik,

a napkozisek tizorait, ebédet, uzsonnat kapnak, a menzasok csak ebédet,

az ebédeltetés 114°— 141%koz6tt torténik kiilon beosztas szerint,

az ebédlében csak az ligyeletes neveld illetve tanitd, napkozis neveld feliigyeletével
étkezhetnek a gyermekek,

az ebédlobal ételt, italt kivinni tilos,

az étkezések alkalméval iigyeljenek a tanuldk az étkezési higiénére, a kultaraltsagra,
mossanak kezet étkezés elott, hasznaljanak szalvétat,

az étkezésbol valo kijelentkezést telefonon, személyesen vagy email-en keresztiil teheti

meg a sziilé a Geszben, az adott tanitdsi napon 9.00 6raig.

Az épiilet egészére vonatkozo rendszabalyok:

az iskola tanuldinak, dolgozo6inak joga, hogy az intézmény valamennyi helyiségét, kozos
tereit, 1étesitményét hasznalja,

az iskola I1étesitményeit, kOzOs tereit, szaktantermeit, konyvtarat, valamint
sportlétesitményeit és azok felszereléseit, eszkozeit a tanulonak joga van hasznalni felndtt
feliigyelete mellett. A didkonkormanyzat az iskola helységeit, berendezéseit
téritésmentesen veheti igénybe. Hasznalatukat kiilon rendelkezések szabalyozzak, melyek
kifliggesztve az adott helyiségekben megtalalhatok. Azok betartdsa mindenkire nézve
kotelezo. Kivétel a hasznalati jog alol: az sszes irodai helyiség, kémiaszertar, karbantarto
miihely, a technikai dolgozok helyiségei,

a tantermeket és az egyéb termeket, helyiségeket mindenki koteles rendeltetésszertien
hasznalni, fokozottan ligyelve a rendre, tisztasagra,
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e abezart termek kulcsat az épiilet portajan az erre kijel6lt taroloban le kell leadni,

e a tanuld a tornateremben csak ¢és kizardlag pedagdgus feliigyeletében tartozkodhat. A
tanuld a tornaterembe kizardlag a neveld utdn mehet be, illetve a neveld elétt el kell
hagynia a helyiséget. A tornaszereket, eszkozoket kizardlag pedagogus jelenlétében,
annak feliigyelete ¢s segitsége mellett hasznalhatja. A tornateremben kizarolag testnevelés
oran hasznalatos felszerelésben lehet részt venni a tanoran, az utcai hasznalatra vald
ruhazat és cipd nem engedélyezett,

e az intézmény helyiségei, a Kaposvari Tankeriileti Kozpont irasbeli engedélye alapjan a
kiilsé partnerek szdmara is rendelkezésre bocsathatok, illetve bérbe adhatok. A bérleti

szerz6désben meg kell hatdrozni a rendeltetésszerii hasznélat rendjét és idejét.
A targyak, szaktantermek hasznalati rendje

Az iskolai konyvtarra vonatkozo szabalyok
A konyvtar hasznalati rendje

A konyvtarat az iskola minden diakja ¢és dolgozdja dijmentesen hasznalhatja. Kolcsonzésre a
nyitvatartasi idében van lehetdség. A konyvek kolcsonzési ideje 2 hét. A konyvtar adott
tanévben érvényes nyitvatartasi rendjét a konyvtaros tanar az iskolavezetéssel torténd egyeztetés

utan minden tanév kezdetén szeptember 15-ig kihelyezi.

A nyitvatartasi idon beliil lehet6ség van a konyvtar helyben hasznalatara.

A konyvtarat a konyvtaros tanar tudta mellett tanitasi id6ben a nyitvatartasi idén kivil is
igénybe lehet venni tanitasi orak, foglalkozasok szervezésére tanari feliigyelet mellett. Ebben az
esetben a konyvtar rendjéért, tisztasagaért és értékeiért a konyvtarat igénybe vevo

tanuldcsoportot vezetd pedagogus felel.
Informatika terem, informatikai eszkozok hazirendje:

e az informatika teremben tanar feliigyelete nélkiil tartozkodni tilos,

e agépeket bekapcsolni csak a tanar kifejezett utasitasara lehet,

e a teremben talalhato elektromos csatlakozasokhoz, a gép kabeleihez nyulni, a gépek
burkolatat Kinyitni, azt eltavolitani tilos,

e ateremben elhelyezett szerverekhez, tanari gépekhez nyulni szigoraan tilos,
e az informatika terembe ételt, italt bevinni tilos,

e az iskolai gépeken adathordozot hasznalni csak tanari engedéllyel lehet,

a tanorak alatt torténd barmilyen rendellenes mikodést, sériilést, rongalast azonnal
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jelenteni Kkell a tanarnak,

tilos a szamitogépek, az informatikai rendszerhez tartozo6 berendezések engedély nélkiili
megbontasa, Ki- vagy bekapcsolasa, beallitasainak megvaltoztatasa,

tilos barmilyen szoftver-beallitas engedély nélkiili megvaltoztatasa,

hardverelemek cseréje és barmilyen szerelés kizardlag a rendszergazda dolga. Ha a
géppel kapcsolatban barmilyen probléma meriil fel, akkor azt a feliigyel6 tanarnak azonnal
jeleznikell! Onélloan hibat keresni, a konfiguraciot modositani tilos,

programokat csak a szaktanar és a rendszergazda telepithet,

a gépeken csak a pedagogus altal aktualisan engedélyezett programok futtathatok,
tilos a szerzéi jogok megsértése, szoftverek szandékos és tudatos illegalis hasznalata,
terjesztése,

az iskola fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen hazirend megsértdivel szemben eljarjon,

az eljarast a rendszergazda és a szaktanar kezdeményezi. Ha a hazirend megsértése
kismértékii, vagy nem tekintheté szandékosnak, akkor az elkovet6t figyelmeztetni kell.
A figyelmeztetés utani ismételt elkovetést szandékosnak kell tekinteni. Kiilonsen
stlyos esetben, illetve szandékossag esetén a hazirend megsértdjét anyagi felelGsség
terheli. Ha sziikséges, az iskola fegyelmi eljarast is indithat,

a hazirend az intézmény minden szamitogépeket tartalmazo szaktantermére vonatkozik.

A testnevelés orak, a tornaterem és az 6ltozok hazirendje:

a tornateremben tanari, edz6i vagy oktatoi felligyelet nélkiil tartozkodni szigoruan tilos!

Elelmiszert, italt a tornaterembe nem szabad bevinni,

a terem felszereléseit, eszkozeit csak rendeltetésszerlien és csak tanari utasitasnak
megfeleléen lehet hasznalni,

a testnevelés  ordkon ¢s  edzéseken megfeleld sportruhazat sziikséges.
Felszerelés: fehér polo, fehér zokni, hossz vagy révid sportnadrag (nem utcai) valtocipo,
az udvari 6rakra az id6jarasnak megfelel6en tréningruha, esetleg sapka, sal, kesztyii,

a testnevelés orakon a tanuléon semmiféle olyan ékszer nem lehet, amely
balesetveszélyes helyzetet teremthet (nyaklanc, ora, karkoto, gytri, 16gos flilbevalo. . .),

a hajviseletnek a sportolashoz alkalmasnak kell lennie. (Kotelezo a hosszu haj feltiizése,
vagy copfbakétése.),

részleges, illetve alland6 felmentést csak orvosi igazolas bemutatasa ellenében tudunk

elfogadni,
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e afelmentett tanulonak az oran jelen kell Innie,

e az oltozokbe a tanuldk a tanora kezdete elott 5 perccel mehetnek be. Az 6ltézékben
torténd karokozasért az ott tartozkodo tanulok anyagi és fegyelmi felelésségre vonhatok,
e az 4ltozOben és a folyoson hagyott, a teremben lerakott értéktargyakért felel6sséget az

iskola nem vallal,

e a tanulonak a testnevelés orakon, edzéseken tortént sériiléseket a tanarnak, edzonek

jelenteni kell, akkor is, ha nem tinik komolynak,

e asportoloinkat hivatalos kikérével engedjiik el tanitasi id6 alatt sportversenyeikre.

Tiz- és baleset megel6zési, egészségvédelmi védo-0vé eldirasok
A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalé szabalyok

Az intézménylink tanuldinak rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az iskolaorvosi és
védondi szolgalat latja el. Az iskolaorvos végzi el a tanulok egészségiigyi allapotanak ellendrzését
szurdvizsgalatokkal. A védond a tanuldk higiéniai, tisztasagi vizsgalatat biztositja havi
rendszerességgel. Az orvosi vizsgalatokra vald eljutashoz tandri kiséretet, feliigyeletet
biztositunk. Beteg gyermek nem latogathatja intézménylinket. Betegség, baleset esetén a sziilot
értesitjiik, sziikség esetén orvoshoz szallitjuk. Betegségbdl felgyogyulva orvosi igazolas mellett

engedjiik ujra kozosségiinkbe.

Az iskola tanuldinak életét és testi épségét, egészségét védo- és 6vo rendszabalyokat az intézmény
Szervezeti és Miikodési Szabédlyzata, a Munkavédelmi Szabalyzat, Tlizvédelmi Szabalyzat és

Tuzriad6 Terv tartalmazza.

Minden tanév elsé tanitdsi napjan az osztalyfonokok balesetvédelmi, munkavédelmi és
tlizvédelmi oktatasban részesitik a tanulokat. A tanév folyaman az 6szi, a téli, a tavaszi és a nyari
sziinet megkezdése, valamint tanulmanyi kirandulasok el6tt. Ezt a tanulok jelenléti iven
alairasukkal igazoljék, az osztalyfondk bejegyzi az elektronikus napléba.

Az iskola minden tanév szeptemberében tiizriadd probat tart. Eldtte az osztalyfénok ismerteti a

tanulokkal az intézmény menekiilési ttvonalat.

Az intézmény egész teriiletén, az épiiletekben és az udvarokon tartézkoddé minden tanuld és
iskolai alkalmazott koteles:

— aszemélyi és kozosségi tulajdont védenti,

— az épiilet berendezési targyait, felszereléseit, a rabizott eszkdzoket rendeltetésszeriien
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hasznalni,

az iskola rendjét és tisztasagat megorizni,

az energiaval takarékoskodni,

a tliz- és balesetvédelmi eljarasok szerint eljarni,
amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani,

az ezektol eltéré magatartast jelenteni az tigyeletes tanarnak vagy az intézményvezetonek.

A tanulok kotelességei a balesetek megelézésében:

fegyelmezett magatartas tantsitasa,

a foglalkozasok, a helyiségek €s az intézményhez tartozo teriiletek rendjének betartasa,

az egészség- ¢és biztonsagvédo ismeretek elsajatitasa és alkalmazasa,

haladéktalanul jelentenie kell a feliigyeletet ellato pedagdgusnak, vagy mas
alkalmazottnak; ha a tanulo tarsait, az iskolat vagy masokat veszélyeztet6 allapotot,
tevékenységet, valamint balesetet észlel,

ha rosszul érzi magat, vagy baleset éri,

Sajatos baleset- és tlizvédelmi szabalyok vonatkoznak a technika, testnevelés és kémiaodrakra.

Ezeket a szaktanarok ismertetik az els6 tanoran.

A pedagogus az altala készitett targyat abban az esetben viheti be a foglalkozasra, ha az a

balesetvédelmi eldirasoknak megfelel.

A tanulok testi épségének, egészségének megorzése érdekében hozott rendelkezések:

az épiilet ablakain barmilyen targyat kidobni tilos,

az udvaron, valamint a keritésen kiviilre kavicsot, koveket, dobalni, labdat kiragni,
kidobni tilos,

az épiiletben gy kell viselkedni és kozlekedni, hogy az ne veszélyeztesse sem a sajat,
sem a tarsak testi épségét,

az iskola egész teriiletén kerékparral, gorkorcsolyaval, gordeszkaval, rollerrel -
beérkezéstdl tavozasig - jatszani, versenyezni balesetveszélyes és tilos,

az iskola teriiletére az intézményvezet6 engedélye nélkiil €16 allatot behozni tilos.

A tiltott és a hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo eljarasrend

Tiltott targyak kore

Kozbiztonsdgra kitlondsen veszélyes eszkiz:
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Olyan szurd vagy vagogeszkdz, amelynek szaré hosszusaga vagy vagdéle a 8 cm

meghaladja (tovabba dobocsillag, rugoskés és a szurd vagodeszkozt vagy testi sériilés
okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék kiilondsen felajzott ij, szerszdmszer ij,
franciakés, szigonypuska, parittyacsuzli)

Jellegzetesen ités céljara hasznalhato és az lités erejét, hatasat noveld eszkoz kiillondsen
6lmos bot, boxer

Lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek

Olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartydk, illetve a borfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot el6idézd anyag permetezhetd ki (gazspray)

Olyan eszkoz, amely az utanzas jellege €¢s méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre
alkalmas médon hasonlit a 16fegyverre (l6fegyver utanzat)

Olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eléidézésére alkalmas (Elektromos sokkolo)

Olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal

(ktilonosen alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodé zarnyito szerkezetek).

Birtokldsa biincselekmény:

Kabitoészer, 0 pszichoaktiv anyag, robbandanyag, robbandszer vagy ezek felhasznalasara

szolgalo késziilék, 16fegyver, 10szer.

Birtokldsa szabalysértés:

Polgari felhasznalasu robbandanyag és pirotechnika, ) pszichoaktiv anyag (csekély
mennyiség esetén)

18. életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termékek, alkoholtartalmu
ital, szexualis termék, dohanytermék, valamint vizipipa, cigarettahiively és cigaretta papir,
dohanylevél toltd, elektronikus cigaretta, utantoltd flakon, patron, nikotinmentes utantoltd
flakon, nikotinmentes patron, dohanyzast imitalo elektronikus eszkéz, dohanyzast
helyettesitd nikotintartalmt termék, az 1j dohanytermék kategoriak kiegészitd termékei,

valamint a dohdnyzasi célu gydgyndvénytermékek.

A tiltott targyak korében felsorolt eszkozok barmelyikének iskolaba torténd bevitele

fegyelmi eljarast von maga utan.
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Hasznalataban Kkorlatozott targyak kore

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil azon telekommunikacios eszk6zok kore - kiilondsen
a mobiltelefonok — amelyek a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok, internet elérésére
alkalmas okoseszkozok.

A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak eljarasrendje
A tanitadsi 6rak megkezdése elott a hasznalatdban korlatozott targyat az els@ o6rat tanito
pedagdgusnak a tanuld onként atadja.

A hasznalatdban korlatozott tdrgynak megkiilonboztetd jelzést és/vagy a tanuld nevét kell
tartalmaznia.

Az 4tadott hasznélatdban korlatozott tdrgyat a pedagdgus minden osztaly sajat telefonos dobozéaba
helyezi a nevel6i szobaban erre a célra kijelolt zarhato szekrényben a tanitas idétartamara.

A tanitds id6tartamanak végén az adott idoben a tanuldval foglalkozé pedagdgus visszaadja a
tanulo szdmara a hasznalataban korlatozott targyat.

Ha arra utal6 informacié mertil fel, hogy a tanuld tiltott tdrgyat vagy hasznalataban korlatozott
targyat engedély nélkiil tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasaval a pedagogus és az iskoladr
jogosult azt ellendrizni.

Felszolitja a tanulot a targy dtadasdra. Amennyiben a felszolitas ellenére a targyat a tanuldé nem
adja at, gy a pedagogus vagy az iskoladr felszolitja a tanul6t annak igazoldséara, hogy az adott
tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokdban. Amennyiben igazolést nyer, hogy
a tanuld mégis birtokaban tartja a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targyat, akkor a tanitas
iddtartamara a tanul6tol a pedagdgus vagy az iskoladr atveszi azt. Ezt kdvetden az igazgatonak
atadja, aki az igazgatoi irodaban elzarva tartja, mindaddig, amig a tanulo szil6jének at nem
adhatja.

Ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, akkor a
targyat a harmadik személynek kell visszaadni.

Amennyiben olyan tiltott targy keriil az iskolaban elvételre, amelynek birtoklasat jogszabaly
kizarja, az intézmény igazgatdja azonnali hatallyal értesiti a renddri szervet és az intézményt
fenntart6 tankertileti kdzpontot, valamint a tanul¢ sziileit (gondviseldit).

A hasznalataban korlatozott targy iskolai engedély nélkiili birtoklasa, hasznalata a tanitas
idotartama alatt els6é alkalommal igazgatoi figyelmeztetést, masodik alkalommal igazgatoi
rovot, harmadik alkalommal fegyelmi eljarast von maga utan.

Stlyos egészségiigyi problémaval €16 gyermek segélyhivasra mobiltelefonjat, illetve egyéb okos
eszk0zét maganal tarthatja és egészségligyi kockazat érzékelésekor azt pedagdgus engedélyével

hasznélhatja. A fentiek megvalositasa érdekében egészségligyi kockézattal ¢l6 gyermek sziildje,
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gondviseldje kérvénnyel fordulhat az intézmény igazgatojahoz. A kérvény mellékleteként orvosi

szakvélemény becsatoldsa kotelezd. Az intézmény igazgatoja a kérvény kézhezvételének napjan
az engedélyt elkésziti és errdl a kérvényt benytjtot, valamint az érintett tagiskola igazgatdjat
tajékoztatja.
Pedagogusok mobiltelefon, illetve kép- és hangrogzitésre alkalmas eszkozeinek hasznalati
rendje
A pedagodgus a sajat tulajdonaban 1évé mobiltelefont, kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozt
tanitasi oran és gyermekfeliigyelet ideje alatt csak segélyhivasra hasznélhatja, ennek megszegése
fegyelmi felelosséggel jar.
Segélyhivast indoklo esetek:
e A koznevelési intézmény pedagodgiai programjaban szerepld intézményen kiviili
szervezett programok,
e Ha az eszkOz hasznalata pedagéogus vagy mas életét, testi épségét, vagy vagyonat
kozvetleniil fenyegetd és mas modon el nem harithato veszély elharitasa érdekében,
e Szabdlysértés vagy biuincselekmény elkovetésének elharitdsa vagy elkdvetése miatt
segitség kérés érdekében
e A pedagdgus vagy a gyermek tanul6 egészségligyi allapotara tekintettel sziikséges.
Kartéritési felelosség
Az iskola a hasznalatdban korlatozott €s tiltott tdrgyakért, amelyek a tanulok altal az intézménybe

bekeriiltek kartéritési felelosséget nem vallal.

Vagyonvédelem, kartérités és anyagi felelésség

A tanulok értékeinek biztonsagos megorzése

A tagiskoladba csak az iskolai oktatdshoz feltétleniil sziikséges eszkdzok hozhatok be. Rendkiviili
esetekben, ha nagyobb értéki targy vagy nagyobb pénzdsszeg van a tanulonal, azt az iskolaba
érkezéskor leadhatja az osztalyfonokének. A leadott targyakat az iskola elhagyésa el6tt atveheti.

Tarsai €s tandrai torvényileg garantalt személyiségi jogainak védelmében, kiilon engedély nélkiil
az iskola terliletén mobiltelefonnal képeket, illetve hangfelvételeket senki nem készithet,
hagyomanyos vagy digitalis fényképezdgéppel, kameraval az érintettek tudta €s engedélye nélkiil

felvételeket, filmet nem rogzithet.

A tanulék anyagi kartéritési felelossége

Ha a tanul6 az intézmény helyiségeiben, berendezéseiben, 1étesitményeiben kart okoz, vagy a

rabizott taneszkozoket rongalja, kartéritési felelosséggel tartozik. A Koznevelési Torvény
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alapjan a kartérités mértéke nem haladhatja meg:

— gondatlan karokozas esetén a legkisebb munkabér havi 6sszegének 50%-4at,
— szandékos karokozas esetén a legkisebb munkabér 6t havi sszegét.
Szandékos karokozas esetén a sziilot, torvényes képviseldt haladéktalanul tajékoztatni kell. A

tajékoztatassal egyidejlileg a sziilot fel kell szolitani az okozott kar megtéritésére.

Csak akkor van méd arra, hogy az iskola a tanuldéval megtérittesse a kart, ha az intézményvezeté a
sziilovel kozdsen megallapitotta a tanulo feleldsségét €s a kar mértékét.

Amennyiben a karokozas felelossége nem egyértelmiien kideritheté, nem alkalmazhato
csoportos biintetés, de a kart valamilyen formaban kételes megtériteni a tanuldesoport.

Az intézmény kartéritési feleléssége

Az intézmény a tanulonak, gyermeknek az intézménnyel fennalld jogviszonnyal 6sszefiiggésben
okozott karért, vétkességre tekintet nélkiil, teljes mértékben felel.

A Kkartéritési eljarasra és a kartérités mértékére a Polgari Torvénykonyv szabdlyait kell
alkalmazni.

Nem kell a kart megfizetni, ha bizonyithatd, hogy a tanuldt, gyermeket ért kar az intézmény
miikddési korén kiviil elhérithatatlan okbol keletkezett. Nem kell megtériteni a kart akkor sem,

ha azt a karosultat sajat elharithatatlan magatartasa okozta.

”or

A tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

e Az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt dolog felett,
amelyet a tanulo allitott el6 a tanulodi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolddo, azonban az abbdl szarmazo
kotelezettségekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

e A tanulot dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhdzza at.

e Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt —
kérelemre — a tanuld részére az iratkezelésre vonatkoz6 rendelkezések megtartasa mellett
a jogviszony megsziinésekor visszaadni.

e Az 1. pontban meghatdrozott esetben a tanulot megfeleld dijazas illeti meg. A megfeleld
dijazasban a tanulé — tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje
egyetértésével — és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog
atruhdzasa alkalomszerti, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik.

e A tanitdsi 6rak keretében elkészitett dolgok vagyoni joganak atruhazasa esetén a megfeleld

dijazast a teljes oktatasi folyamatban részt vevOk altal végzett tevékenységre
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megallapithatd eredmény (nyereség) terhére kell megallapitani.

Tavolmaradasok, mulasztasok, késések

A tanuldnak a tandrarol, vagy tanoran kiviili foglalkozasrdl torténd hianyzasat sziiléi
vagy orvosi igazolassal kell igazolni.

A sziil6 tanévenként legfeljebb harom tanitasi napot igazolhat. Tavolmaradasra a sziilo
irasbeli kérése alapjan az iskola igazgatoja irasban adhat engedélyt.

Az elére lathatban harom napnal hosszabb, maganjellegli hianyzas csak
intézményvezetdi engedéllyel, az osztalyfénok javaslatara lehetséges. Ehhez a sziilonek
elézetesen irasbeli kérelmet kell benyujtania. A hianyzas ideje alatt tanult tananyagot a
diak kételes bepotolni.

A tanuldknak a sziildi igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatniuk a mulasztast kovetd
1 héten beliil.

A sziildnek a betegség, vagy mas rendkiviili ok miatt torténd hidnyzas elsé napjan 9 oraig
értesitenie kell az iskolat.

A 2024. szeptember 1-jén hatalyba 1ép6 egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodo személyes
adatok kezelésérol és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL térvény 27/A. § (1), (4) bekezdés
szerint az iskolai tdvolmaradas igazolasahoz sziikséges orvosi igazolasok az Elektronikus
Egészségiigyi Szolgaltato Térbol (EESZT) automatikusan keriilnek tovéabbitasra a
KRETA elektronikus tanulméanyi rendszerbe.

Az elektronikus orvosi igazolast a tdvolmaradas hiteles igazolasénak kell tekinteni, papir
alapt igazolas bekiildése az iskolaba nem sziikséges.

Rendkiviili esetben elfogadunk papir alapt orvosi igazolast is pl.: kiilfoldi orvosi kezelés
vagy TAJ szam hidnyéaban.

A rend, pontossag megbizhatdsag fontos az iskoldban. Ezért az 6rakezdés utani maximum
10 perccel késobb érkezdket késoknek kell tekinteniink. A késést az elektronikus naploba
a tandr koteles bejegyezni. A tanitasi 6rakrol vald késések percei 0sszeadddnak, 45 perc
igazolatlan késés egy ora igazolatlan mulasztds. A neveldk bolcsen, de kelld szigorral
mérlegelik a késés indokat, mert sok esetben tavol laké gyermekekrdl van sz6. A késésrol
az igazolast az osztalyfonoknek kell atadni.

Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az iskola koteles a sziilét (gondviseldt) irdsban értesiteni a tankdteles tanuld elsd
igazolatlanul mulasztott tanordja utan. Az értesitésben fel kell hivni a sziild (gondviseld)

figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.
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Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt,

az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikddését igénybe véve megkeresi a tanuld
sziil6jét (gondviseldjét).

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc érat, az
iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, tovabba ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikddik a tanuld sziildjének az
értesitésében.

Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri az 6tven orat az
iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerinti
kormanyhivatalt.

Ha a targyak egyikébdl a tanulo hidnyzasa eléri az draszam 30%-4at, a szaktanar javaslatara
a Tantestiilet a tovabbi tanulményok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat elo.

Az igazolt és igazolatlan hianyzasok mértéke nem haladhatja meg a mindenkori oktatasi
torvényben foglaltakat. (Jelenleg: egylittesen maximum 250 o6ra). Aki ennél tobbet
mulaszt, nem osztalyozhat6. A nevel6testiilet azonban — mérlegelve az dsszes koriilményt
— donthet gy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozo vizsga letételét.

Iskolakeriilés elleni fellépés: Az iskolakeriilés elleni fellépés biztositasardl szolo
modositott 2012. évi CXX. tdrvény alapjan a rendorség intézkedési jogot kapott arra, hogy
tanitasi napokon azokat a 14. életéviiket még be nem toltott tanulokat, akik nagykora
személy kisérete nélkiil, vagy hitelt érdemld igazolas nélkiil vannak tdvol a nevelési-
oktatasi intézménytdl a renddr az intézmény vezetdjehez kisérheti, a bekisérés elott a

rendOr egyeztetni koteles az intézménnyel.

A vizsgakkal kapcsolatos rendelkezések

Tanulméanyok alatti vizsgat kell tennie azoknak a tanuloknak, akiknek félévi vagy év végi

osztalyzatait évkozi teljesitményiik €és érdemjegyeik alapjan a jogszabdlyok és az iskola

pedagbgiai programja szerint nem lehetett meghatarozni. A tanulményok alatti vizsga altalanos

szabalyait a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet hatarozza meg. A tanulmanyok alatti vizsgakat

a jogszabalyokban meghatarozott elvek alapjan szervezziik meg.

Osztalyozo vizsgat kell tenni

A tanulonak a félévi és az év végi osztalyzata megallapitasahoz osztalyozé vizsgat kell tennie:

ha egyéni munkarendd, akkor minden tantargybol (magatartasbol, szorgalombol nem
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értékeljiik)
° ha a tanulo 250 oranal tobbet mulasztott, de a nevelGtestiilet engedélyezi az
osztalyozovizsgat,
° ha egy adott targybol a tanitdas o6rak 30%-at meghaladja a tanuldé hianyzasa, a

neveldtestiilet engedélyezheti az osztalyozovizsgat,
Az intézmény félévi osztilyozd vizsgat legkorabban janudr els6é munkanapjatol a félévzaras
napjaig szervez. Az év végi osztalyozo vizsga idGpontja junius els6 munkanapjatol a tanitasi év
végéig tart. A vizsga idépontja el6tt legalabb 30 nappal irasban Kkell értesiteni a tanuldt a vizsga
idépontjarol. A vizsga kovetelménye az iskola helyi tantervében meghatarozott minimum
tantargyi kovetelmény lehet. Megtalalhato az iskola honlapjan: www.rafeisk08.webnode.hu
oldalon. A sziil6 kérésére fliggetlen vizsgabizottsag eltt vizsgazik a tanulo.
Kiilonbozeti vizsgat kell tenni
A hozzank beiratkozé tanul6 az el6z6 évfolyamon nem tanulta az altalunk tanitott tantargyakat,
vagy amennyiben a kiilfoldi tanulmanyait itthon folytatja. Az iskolavezetésnek meg Kkell
vizsgalnia a bizonyitvanyt, és annak alapjan kell dontenie, hogy a tanulé melyik tantargybol
tegyen kiilonbozeti vizsgat.

A vizsga kovetelményeit a tantargyi tantervek ,, Tovabbhaladas feltételei” rész tartalmazza.

Javitovizsgara kotelezett

A tanul6 a tanév végén legfeljebb 3 tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott.

A vizsgakat augusztus15-e és augusztus 31-e kozott haromtagti bizottsag elott kell megtartani. A
vizsgak idépontjarol az iskola a tanulét és a sziil6t (gondvisel6t) a bizonyitvany osztasakor
irasban értesiti.

Potlo vizsgat kell tenni

Potlo vizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgardl neki fel nem réhatd okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné, és
ezt igazolja. A potld vizsgat lehetdleg ugyanabban a vizsgaiddszakban kell letenni. Potlo
vizsgat csak az elmaradt vizsgarészekbdl kell tenni.

Tanulmanyok alatti vizsga

A 4. és 8. évfolyam tanuldi tanév végén szintmérd vizsgat tesznek. A vizsgak rendjét a

Pedagogiai Program Helyi tanterve tartalmazza.

A tantargyvalasztasra vonatkozo szabalyok

A tantargyvalasztas rendje
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A Helyi tantervben megjelolt szabadon valaszthatd tanitasi orakat a Pedagogiai

program eclfogadasaval valasztja a tanuldt képviseld sziilé, melyet a beiratkozaskor alairt
nyilatkozattal igazol.

A tantargyvalasztast szabdlyoz6 rendelet értelmében az altalanos iskolanak minden év
majus 20-aig fel kell mérnie, hogy a tanuld melyik egyhaz altal szervezett hit és erkdlcstan
Oran, vagy — az allami altalanos iskolaban — kotelez6 etika oran kivan-e részt venni.

Kiskort tanul6 esetén a valasztas jogat a sziilé gyakorolja.

A foglalkozasvalasztas rendje

Minden tanulo jelentkezhet iskolai szakkorokre, tanfolyamokra,  sportkori
foglalkozasokra, korrepetalasra, tanuloszobara. A szaktanar és az osztalyfonok
javaslatara a gyengén teljesitd tanuldk korrepetalasra, tanuldszobara kotelezhetd. Az
indithato szakkorok szama a mindenkori tantargyfelosztas fiiggvénye, figyelembe véve,
hogy tantargyi és készségfejlesztd szakkorok egyarant induljanak. Ha egy tantargybol,
sportkorbdl tobb szakkor miikodik, a tanulo joga, hogy megvalassza, melyiken szeretne
részt venni. A tanév clején a sziil6 a szakkori jelentkezési lapot kitdltve jelzi, hogy
gyermeke mely foglalkozast valasztotta és alairasaval tudomasul veszi, hogy a jelentkezés
egy tanévre szol.

Az intézmény minden tanuloja tagja az iskolai sportkdrnek.

Erdeklédésének megfeleléen részt vehet a kozosség életében, kulturalis programjaiban,
iskolai versenyeken, palyazatokon, illetve versenyek meghirdetését kezdeményezheti
az osztalyfonokénél vagy a DOK-nél.

A versenyekre, palyazatokra a kiirasban meghatarozottak szerint lehet jelentkezni. Az
iskola altal szervezett taborokban valo részvétel irasbeli jelentkezés alapjan torténik. A
tabort szervezé pedagdgusnak joga van az irasbeli jelentkezésekrél donteni, ha

sziikséges kikérheti az osztalyfonokok véleményét is.

A tanulo jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki példamutatdé magatartast tanusit, vagy képességeihez mérten folyamatosan jo

tanulmanyi eredményt ér el, vagy az osztalya, iskolaja érdekében kiemelkedd kozosségi munkat

végez, vagy iskolai, illetve iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon kiemelkedd eredményt ér el,

vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez, az iskola

jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas torténhet irdsban és szoban.
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Az iskolai jutalmazas formai:
— tanitoi, tanari dicséret,

— szaktanari dicséret,
— osztalyfonoki dicséret,
— 1igazgat6i dicséret,

— nevelOtestiileti dicséret.

Az iskolai szinten elismert, kiemelkedd teljesitményt igazgatoi €s neveldtestiileti dicséret mellett
oklevéllel és targyjutalommal ismerheti el az intézmény. A dicséretet irasba kell foglalni és azt a

szild tudomasara kell hozni.

Irasbeli dicséret formai
Az irasos dicséretet a KRETA e-naploba az osztalyfonok irja be.
Szaktanari dicséret annak a tanulonak adhato, aki:
— aki az év folyaman kiemelked6 munkat végez az érintett szaktargy teriiletén,
— versenyen és palyazaton vesz részt,
— a szaktanar dontése alapjan a szaktargyi munkdhoz kiemelkedd tobbletmunkajaval
hozzajarul.
Osztalyfénoki dicséret annak a tanulonak adhato, aki:
— kiemelkedd tanulmanyi munkat végez,
— az osztalyprogramokban, iskolai innepélyeken aktiv szerepet vallal,

— kozosségi munkaért.

Igazgatoi dicséret annak a tanulonak adhato, aki:
— szaktargyi vagy sport versenyen helyezést ér el,

— egyéb kiemelt versenyeken valo részvételéért és sikerekért,
— rendezvényeken vald aktiv részvétel esetén.

Jutalmazassal kapcsolatos eljarasok

Elismerés fokozatai:
— elismer6 oklevél barmely témaban melyet az osztalyfonokok adomanyoznak az osztaly

elott,

— elismerd oklevél barmely témaban, melyet az intézményvezetd adomanyoz, de az
osztalyfénok adja at az osztaly elott,

— elismer6 oklevél barmely témaban, melyet az intézményvezeté adomanyoz a tanévzard
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iinnepélyen,

— elismerdé oklevél és jutalomkonyv — barmely témaban, melyet az intézményvezetd

adomanyoz a tanévzaro linnepélyen,

— Raékodczi emlékplakett — annak a 8. évfolyamos tanulonak, aki 1-8. évfolyamig, vagy

legalabb az 5. évfolyamtol iskolank tanul6ja. Tanulmanyi eredménye 4,5 vagy afeletti.

Magatartdsa 4 egésznél nem lehet rosszabb. Kiemelkedd tanulméanyi munkajaért,

példamutatd szorgalmaért, versenyeken vald kiemelkedd teljesitményéért vagy

kiemelkedd sportteljesitményéért dicsOséget szerzett az iskolanknak.

— Osztalykozosségek jutalmazésai: kiemelkedd kozosségi munkaért csoportos jutalom

adhat6, melyet a neveldtestiilet, a didkonkormanyzat vagy kozvetleniil az igazgatd

kezdeményezhet.

A fegyelmezo6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy a hézirend

eldirasait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, fegyelmi intézkedés ald lehet vonni, vagy

buntetésben részesiteni.

Az iskolai fegyelmi intézkedések formai

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasakor a fokozatossag elve érvényesiil, amelytél indokolt

esetben - a vétség sulyatol fliggen - el lehet térni. A tanulok sem kisebb, sem nagyobb

csoportjat, csoportjait nem lehet kollektiv biintetéssel stjtani.

A fegyelmez0 intézkedések formai

Szobeli figyelmeztetés

Szaktanari figyelmeztetés (irasban)
Szaktanari intd

Szaktanari rovo

Osztalyfonoki figyelmeztetés
Osztalyfénoki intd

Osztalyfénoki rovo

Igazgatoi szobeli figyelmeztetés (irasban)
Igazgatoi irasbeli figyelmeztetd

Igazgat6i intd
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— Igazgatoirovo

— Nevelotestiileti figyelmeztetés
— Nevel6testiileti int6
— Nevel6testuleti rovo

— Fegyelmi eljaras

e Az iskolai fegyelmi intézkedések, biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve
érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben — a vétség sulyatol fliggden — el lehet térni.
e A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell

tekinteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek

e Agresszi0, a masik tanulé megverése, bantalmazasa.

o Az ecgészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa.

e Szandékos karokozas.

e Az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése.

e Ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
biincselekménynek mindsiilnek.

e A tanul¢ az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kdzdsségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi
normait és a nevelési-oktatdsi folyamatban résztvevo tanulok és pedagogusok alapvetd
érdekeit. Ha a tanul6 altal elkovetett kozosség ellenes magatartds, vagy azzal torténd
fenyegetés biintetjogi feleldsség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést
haladéktalul be kell nydjtani. Ha a k6zdsség ellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya
ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg

kell inditani.

Fegyelmez6 intézkedéssel kapcsolatos eljarasok

A fegyelmez6 intézkedést az osztalyfonoknek a tanulo tajékoztato flizetén kiviil az e-naploba is
be kell irnia. Az igazgatoi int6t (a legtobb esetben) az osztalyfonok kezdeményezi.

Fegyelmezd biintetés nem lehet a tanul6 tudasanak értékelése.
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Tankonyvellatas és tankonyvtamogatas szabalyai

A tankonyvrendelés eljarasrendje

A tankonyvfelel6s Burcsa Gabriella

Feladatai

Kapcsolattartas a KELLO-val, adminisztracios feliiletének kezelése, kapcsolattartas a

kiadokkal.

A tanuldi adatok aktualizalasa a KELLO rendszerében.

Gondoskodik arrol, hogy az iskolai oktatasban felhasznalhato tankonyvek, valamint
segédkonyvek hivatalos jegyzéke és példanyai az intézményvezetd altal engedélyezett
darabszamban alljon rendelkezésére a Szakmai munkako6zosségeknek, illetve a
pedagdgusoknak.

A pedagbdgusok irasban kozlik az altaluk hasznalni kivant tankonyvre vonatkozo

igényiiket a tankonyvfeleldssel, aki a tagintézmény-vezetdvel vald egyeztetés utan

elkésziti a KELLO feliileten a megrendelést.

Sziikség esetén a potrendelés lebonyolitasa.

A kiszallitas napjan tételenként ellendrzi a tankdnyvek hianytalan meglétét.

Hianytalan atvétel utan évfolyamokra €s tanuldkra bontva szortirozza a tankonyveket és
munkafiizeteket.

Gondoskodik a tartos tankonyvek kikolcsonzésérdl és begylijtésérol.

A tanév folyaman a megérkezett mennyiséget teljesités igazolva a fenntarté felé
elfogadasra megkiildi, valamint a tankonyveket megadott kategoridk szerinti

megbontasban a Tankertilet felé tovabbitja.

A téritésmentes tankonyvellatast az allam biztositja a 2017/2018-as tanévtdl az altalanos iskola

valamennyi évfolyaman.

Tankonyvkolcsonzés és kartérités szabalyai

A téritésmentes tankonyvek egy részét az intézmény tartds tankonyvek formdjaban a
konyvtarbol torténd kolesonzéssel oldja meg.

Allagat megérizni kitelezd.

Beleirni, kit6lteni, alahtzni tilos.

Hasznalatba vétel ideje az aktualis tanév szorgalmi iddszaka. Az utolsé tanitasi
napon a fentieknek megfeleléen a konyvtarba leadni koételezo, ill. javitovizsgara, vagy
osztalyozovizsgara utalas esetén, a vizsga napjan. Ev kozben tavozo tanuld esetében a
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kolcsonzott konyvek leadasa az iskolabol valo kiléptetés feltétele.

Kartérités

A tanul6 a tdmogatasként kapott ingyenes tankdnyvet (tartds tankonyvet, oktatasi segédanyagot
stb., tovabbiakban tankonyv) kdteles megdrizni és rendeltetésszertien hasznalni. Ebbdl fakaddan
elvarhato tdle, hogy az altala hasznalt tankonyv legalabb négy évig hasznalhato allapotban legyen.

Az elhasznélodas mértéke ennek megfelelden:

az elso év végére legfeljebb 25 %-0s,

a masodik év végére legfeljebb 50 %-0s,

a harmadik év végére legfeljebb 75 %-0s,

— anegyedik év végére 100 %-0s lehet.

Amennyiben a tanuld az iskolai kdnyvtarbol tankdnyvet, tartds tankonyvet kdlcséndz, a tanulo,
illetve a kiskort tanul¢ sziil6je koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart
az iskolanak megtériteni.
Modjai:

— ugyanolyan konyv beszerzése,

— anyagi kartérités.

Abban az esetben, ha az elhasznal6dds mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie. A
tankonyvkolesonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott karmegtéritésével, a
kartéritési kotelezettség mérsékléseével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziild altal benyujtott

kérelem elbirdlasa az igazgato hataskore.

Az iigyintézés rendje
Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhéz fordulhatnak.
Az osztalyfonoki hatdskort meghaladd kérdésekben az igazgaté dont az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

A tanulok hivatalos tigyeiket a titkarsagon, vagy atanari  szobaban a sziinetben intézhetik.

A tanulokat a tanitasi idében (sziil6i latogatassal, telefonnal) zavarni csak indokolt esetben
lehet.

Pedagogus az orarol csak indokolt esetben hivhato ki.

A rendezvények, fogadoorak, sziildi értekezletek idopontja az iskola honlapjan megtalalhato.
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Ezeken a sziil6k is részt vehetnek a program szerint. 18.00 6ra utan az intézményvezetd

engedélye alapjan lehet az intézményben tartozkodni.

A tanulok sorsolas utjan torténo felvételének eljarasa

Ha az altalanos iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, €s valamennyi felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja

teljesiteni, sorsolas utjan kell dontenie.

Az altalanos iskolai 6sszes felvételi kérelmet helyhiany miatt teljesiteni nem tudo tagintézmények

sorsolasi eljarasrendje:

e A tagintézmény-vezetok az 1. osztalyosok beiratkozasat kdvetden két munkanapon beliil
jelzik a féigazgatonak, hogy mely osztalyba nem tudjak teljesiteni a felvételi kérelmet
helyhidny miatt.

o A féigazgatd az értesitést kovetéen két munkanapon beliil a tagintézmény-igazgatokat
egyeztetd megbeszélésre hivja 0ssze, melynek témaja a felvételi kérelmet helyhidny miatt
teljesiteni nem tudo tagintézmények felvételi eljarasrendjének, a felvételi kérelmet kérd
tanulok adatainak attekintése, elemzése.

e A tagintézményi egyeztetést kovetd munkanapon a féigazgato értesiti a megye kdzponti
tankeriilet igazgatojat, kérve a hivatalos — kozjegyzd altal feliigyelt — sorsolas
megszervezeset.

e A sorsolés helyét, idejét, a feliigyel6 kozjegyz6t a megye kdzponti tankeriilet igazgatoja
jeloli ki. A sorsolason részt vesznek a felvételi, atvételi kérelmet benytjtok torvényes
képviseldi, az érintett tagintézmény-vezetok, a foigazgatd, a megye kdzponti tankertilet

igazgatoja vagy az altala képviseleti joggal megbizott hatésagi személy.

e A sorsolas menetét jegyzOkonyvezni Kell, eredményérdl hatarozatban kell értesiteni a

jelentkezd tanulok sziileit, melyet az iskola vezet6je ad ki.

e Asajatos nevelésiigényil, hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetii és a kiilonleges
helyzeti tanulo sorsolas nélkiil felvehetd. Kiilonleges helyzetnek mindsiil: sziildje,
testvére tartosan beteg, testvére az intézmény tanuldja, a sziilé6 munkahelye az iskola

korzetében van, az iskola a lakhelyétl 1 kilométeren beliil van.
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Hazirend
2026

Zaro rendelkezések

Jelen hazirend a fenntarté altali jovahagyassal 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes. Modositast
kezdeményezhet a tanulok, pedagdgusok, dolgozok vagy sziilok nagyobb csoportja irasban, az
igazgatohoz vagy a didkonkorméanyzathoz benyujtott javaslataval. Az intézményi elfogadott
hazirend az iskola nyilvanos alapdokumentuma. A hézirend egy-egy példanyat a
didkdnkorméanyzatnak 4t kell adni, az iskola konyvtaraban, a nevel6i szobaban, a titkarsagon, az
aulaban ki kell fiiggeszteni, az iskola honlapjan €s a KRETA naplo feliiletén kozz¢ tenni.

A hézirend egy példanyat beiratkozaskor a tanulonak a sziilén keresztiil 4t kell adni.

A hézirendet véleményezte és elfogadta a didkdnkormanyzat, a sziléi kozdsseg ¢€s a
nevelotestiilet.

Hatélyos: 2026. szeptember 02-t61

A Héazirendet a neveldtestiilet 2026. augusztus 31. napjan tartott értekezleten véleményezte €s

elfogadta.

Tamasfalvi Piroska

Jegyz6konyvvezet6 neveldtestiileti tag
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Hazirend
2026
Legitimacios zaradék

A Hézirendet az intézmény didkonkormdanyzata 2026. szeptember 01-jén. tartott ilésén
megtargyalta. Aldirdssommal tanGsitom, hogy a didkonkormanyzat véleményezési jogat

gyakorolta.

Kaposvar, 2026. szeptember 01.

Diakdnkormanyzatot segitd pedagdgus

A Hazirendet a sziiléi szervezet (kozosség) 2026. szeptember 01-jén tartott iilésén megtargyalta.
Alairasommal tantsitom, hogy a sziiléi szervezet (kozosség) véleményezési jogat a jogszabalyban

meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kaposvar, 2026. szeptember 01. | ‘ Q}M _ )

Sziil6i Kozosség elndke
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Fenntartéi nyilatkozat

A Kaposviri Tankeriileti Kézpont, mint a Kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti Altalanos Iskola

I1. Rakocezi Ferenc Tagiskolaja fenntart6ja, ellenérizte az intézmény modositott Hazirendjét.

Kaposvar, 2026. oktober 9.
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Sinka Szilvia Krisztina
tankeriileti igazgato
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